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SLOWNIK POJEC | SKROTOW

UZYTE W PROCEDURZE OKRESLENIA | SKROTY:

biuro - Biuro Stowarzyszenia Lokalnej Grupy Dziatania Chetmno, ul. Dominikariska 35, 86-200 Chetmno;
miasto Chetmno, wojewddztwo kujawsko-pomorskie;

EFS — Europejski Fundusz Spoteczny;

grant — srodki finansowe, ktdre grantodawca powierzy grantobiorcy na realizacje zadan stuzgcych osiggnieciu
celu projektu grantowego;

grantobiorca — podmiot, ktéremu Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania Chetmno powierza grant;
grantodawca — podmiot udzielajgcy grantu, w tym przypadku Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania
Chetmno;

1IZ RPO WK-P — Instytucja Zarzadzajgca Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego na lata 2014-2020;

LGD — Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania Chetmno;

LSR — Lokalna Strategia Rozwoju Stowarzyszenia Lokalnej Grupy Dziatania Chetmno na lata 2014-2023;
Ogtoszenie o naborze wnioskdw (nabdr na powierzenie grantu) — ogtoszenie o naborze wnioskdw, o ktorym
mowa w art. 19 ust. 1 ustawy RLKS;

Posiedzenie — posiedzenie cztonkéw Rady, zwotywane w celu oceny projektéw objetych grantem ztozonych
w odpowiedzi na ogtoszenie o naborze wnioskéw dotyczgcy wyboru grantéw. Posiedzenie nie musi odbywa¢é
sie w trybie ciggtym, moze trwac dtuzej niz 1 dzien;

Procedura — dokument okreslajacy zasady realizacji i rozliczenia grantu (od ogtoszenia przez LGD naboru na
powierzenie grantu, poprzez ocene ztozonych wnioskdéw i wybor grantobiorcédw, podpisywanie umow na
powierzenie grantu, wyptate srodkdw, dokonywanie ewentualnych zmian w zawartych umowach,
przeprowadzanie kontroli i monitoringu do zakornczenia i ostatecznego rozliczenia grantu);

projekt — projekt opisany we wniosku o powierzenie grantu podlegajacy ocenie i wyborowi przez Rade LGD;
projekt grantowy - projekt okreslony w art. 35 ust. 2 ustawy wdrozeniowej realizowany w zwigzku z realizacja
strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢;

projekt objety grantem — projekt realizowany w ramach projektu grantowego, na ktéry grantobiorca
otrzymuje grant (Srodki finansowe) od grantodawcy, wytoniony w procedurze naboru grantéow, zmierzajgcy
do osiggniecia zatozonego celu projektu grantowego okreslonego wskaznikami, z okreslonym poczatkiem i
koncem realizacji;

Rada — Rada Stowarzyszenia Lokalnej Grupy Dziatania Chetmno - organ decyzyjny;

RLKS — rozwdj lokalny kierowany przez spotecznosé;

Rozporzadzenie ogdlne - rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17
grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce
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przepisy ogodlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spéjnosci
i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006
(Dz. Urz. UEL 347 220.12.2013 r., str. 320, z pdzn. zm.);

RPO WK-P — Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020;
umowa o powierzenie grantu - umowa zawarta pomiedzy grantodawca
a grantobiorcg, okreslajgca prawa i obowigzki kazdej ze stron, podczas realizacji projektu objetego grantem;
umowa ramowa — umowa o warunkach i sposobie realizacji LSR, o ktdérej mowa w art. 8 ust. 1 pkt 1 lit. d
ustawy RLKS (z zastrzezeniem ewentualnych zmian);

ustawa RLKS — ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci (Dz. U.
poz. 378, z pdzn. zm.);

ustawa wdrozeniowa - ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki
spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. poz. 1146 z pdzn. zm.);

whniosek o dofinansowanie (wniosek o powierzenie grantu) — wniosek o powierzenie grantu, sktadany przez
potencjalnego grantobiorce w ramach naboru ogtoszonego przez grantodawce;

whnioskodawca - podmiot sktadajgcy wniosek o powierzenie grantu;

wytyczne — zarzadzenia i zalecenia, wydane najczesciej przez ministra nadzorujgcego dziedzine, ktdrej
dokument dotyczy, uszczegdtowiajgce zapisy ogdlne zawarte w ustawach i rozporzadzeniach;

Zarzad - Zarzad Stowarzyszenia Lokalnej Grupy Dziatania Chetmno;

ZW - Zarzad Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego, wykonujgcy zadania w zakresie RLKS wdrazanego ze
Srodkow EFS, jako Instytucja Zarzadzajgca (art. 2 ust. 2 ustawy RLKS).
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1.WSTEP

1.

a)

LGD sktada wniosek do 1IZ RPO W K-P na wsparcie realizacji grantu. Grant ten bedzie realizowat szereg
mikrograntéw realizowanych przez grantobiorcéw. Grantobiorca podpisuje umowe z LGD,
przedktada sprawozdanie do LGD, jest kontrolowany i nadzorowany przez LGD.

Formy wsparcia projektéw grantowych:

50 tys. zt - maksymalna wartos¢ projektu grantowego w przypadku grantu zaktadajgcego wzrost
aktywnosci spoteczne;j.

LGD rozlicza sie przed 1Z RPO W K-P z uprzednio wskazanych do osiggniecia - w ramach realizacji projektu

grantowego celéw - wskainikow.

2.

Procedura okresla zasady ogtoszenia naboru, oceny i wyboru grantobiorcéw zgtaszanych w
odpowiedzi na ogtoszone przez LGD nabory w ramach Lokalnej Strategii Rozwoju Lokalnej Grupy
Dziatania Chetmno na lata 2014-2020 (LSR), Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Kujawsko—Pomorskiego na lata 2014-2020 (RPO WK-P) O$ 11, Europejskiego Funduszu Spotecznego
(EFS).

Procedura okresla zasady ogtoszenia naboru, oceny i wyboru grantéw mozliwych do realizacji, ktére
pozwolg na osiagniecie zaktadanych celdw i wskaznikdw LSR, a co za tym idzie na realizacje samej
LSR.

Procedura ma charakter przejrzysty, niedyskryminujacy, jawny i jest powszechnie dostepna dla
whnioskodawcéw w formie elektronicznej na stronie internetowej LGD Chetmno www.lgdchelmno.pl
oraz w formie papierowej w siedzibie LGD w Chetmnie, ul. Dominikanska 35.

Procedure ustanawia Zarzad Stowarzyszenia Lokalnej Grupy Dziatania Chetmno w drodze uchwaty,
zgodnie z wymogami okreslonymi dla programdéw, w ramach ktérych realizowana jest LSR.
Procedura bedzie na biezaco poddawana aktualizacjiom wynikajgcym ze zmian przepisdw prawa
zaréwno krajowego, jak i unii europejskiej. Wersja procedury, dostosowana do nowego brzmienia
przepiséw prawa, bedzie miata zastosowanie do postepowan w zakresie ogtoszenia naboru, oceny i
wyboru grantobiorcéw wszczetych w terminach sktadania wnioskow, ktore rozpoczety swoj bieg od
dnia wejscia w zycie nowych przepisdw (z zastrzezeniem informacji uzyskanych od IZ RPO WK-P).

W ramach danego naboru wnioskdw nie moze nastgpi¢ zmiana procedury.

Przed przystgpieniem do ubiegania sie o grant nalezy zapoznac sie z Lokalng Strategig Rozwoju
Lokalnej Grupy Dziatania Chetmno na lata 2014-2023, ktéra dostepna jest na stronie internetowej:
www.lgdchelmno.pl.

Terminy podane w procedurze na wykonanie poszczegélnych czynnosci oznaczajg dni kalendarzowe,
chyba ze w procedurze podano inny sposéb obliczania terminu (np. dni robocze).
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2.CELE | ZAKRES TEMATYCZNY PROJEKTOW MOZLIWYCH DO REALIZACJI W RAMACH LSR DLA RPO
WK-P, EFS

W cel ogdlny Lokalnej Strategii Rozwoju na lata 2016-2023 dla obszaru Lokalnej Grupy Dziatania Chetmno
wpisuje sie potrzeba wzmocnienia gospodarki spotecznej, aktywizacji spotecznej i zawodowej mieszkarncéw
oraz zwiekszenie rozpoznawalnosci obszaru LGD, dlatego tez zatozenia i cele projektdw realizowanych przez
grantobiorcow ze srodkdw LSR muszg by¢ zgodne i odpowiadad temu celowi.

Cele ogdlne i szczegétowe:

Cel ogdlny 2: Wsparcie w zakresie organizowania spotecznosci lokalnej i animacji spotecznej oraz poprawa
jakosci kapitatu spotecznego na obszarze LGD do roku 2023

Cel szczegétowy 2.1. Zwiekszenie liczby dziatan z zakresu animacji zycia lokalnego spoteczenstwa z obszaru
LGD

Cel ogdlny 3: Wsparcie rozwoju gospodarki spotecznej i przedsiebiorczosci spotecznej na obszarze LGD
Chetmno do roku 2023

Cel szczegétowy 3.1. Wsparcie inicjatyw w zakresie ekonomii spoteczne;j

Zakresy tematyczne:

1. Dziatania narzecz oséb zagrozonych ubdstwem lub wykluczeniem spotecznym orazich otoczenia;
2. Dziatania wspierajgce rozwigzania w zakresie organizowania spotecznosci lokalnej

i animacji spotecznej;
3. Ekonomia spoteczna.
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3. SZCZEGOtOWE PROCEDURY NABORU, OCENY | WYBORU GRANTOW

Etap

| Osoba odpowiedzialna |

Czynnosci

Zatgczniki

1. ZASADY OGtASZANIA NABOROW WNIOSKOW O POWIERZENIE GRANTU

Ogtoszenie
naboru
whnioskéw o
powierzenie
grantu

Biuro LGD

Nadanie naborowi indywidualnego oznaczenia (numeru naboru).

Opracowanie projektu tresci Ogtoszenia o naborze wnioskdéw oraz zatgcznikéw.

Termin sktadania wnioskdw, zgodnie z art. 42 ustawy wdrozeniowej, nie moze by¢ krotszy
niz 7 dni, liczac od dnia rozpoczecia naboru wnioskdéw.

Zat. nr 1. Wzér —
Rejestr naborow
whnioskow o
powierzenie grantu
Zat. nr 2. Wzér —
ogtoszenie o naborze
whnioskow

Zarzad LGD

Poinformowanie ZW o istotnych elementach planowanego naboru wnioskéw, w
szczegoblnosci dotyczacych terminu planowanego naboru wnioskéw, tresci Ogtoszenia o
naborze oraz wysokosci kwoty alokacji.

W przypadku, gdy LGD w ramach danego naboru planuje wprowadzi¢ dodatkowe warunki
udzielenia wsparcia, o ktdrych mowa w art. 19 ust. 4 pkt 2 lit. a ustawy RLKS podlegajg one
uprzedniemu zatwierdzeniu przez ZW i muszg by¢ przekazane z odpowiednim
wyprzedzeniem, w celu zachowania termindéw, o ktérych mowa w art. 19 ust. 2 ustawy
RLKS.

Informacje przesyta sie drogg e-mail do ZW na co najmniej 7 dni roboczych przed
planowanym dniem Ogtoszenia naboru celem sprawdzenia prawidtowosci Ogtoszenia
naboru.

Biuro LGD

LGD zamieszcza Ogtoszenie o naborze wnioskdw na swojej stronie internetowej, nie
wczesniej niz 30 dni i nie pdzniej niz 14 dni przed planowanym terminem rozpoczecia biegu
terminu sktadania tych wnioskdéw. Ogtoszenie zamieszczone musi by¢ na stronie
internetowej LGD i na tablicy ogtoszen w siedzibie LGD.
1. Ogtoszenie naboru wnioskdw o powierzenie grantéw musi zawiera¢ w
szczegoblnosci:
a. termin i miejsce sktadania wnioskow o powierzenie grantow,
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b. okreslony zakres tematyczny projektu grantowego, zgodny z zakresem okreslonym
W umowie o przyznaniu pomocy na realizacje projektu grantowego,

c. planowane do osiggniecia w ramach projektu grantowego cele i wskazniki,

d. kwote dostepng w ramach ogtoszenia, nie wyzszg niz kwota z umowy o przyznaniu
pomocy na realizacje projektu grantowego,

e. planowane do realizacji w ramach projektu grantowego zadania, zgodne z
umowa o przyznaniu pomocy na realizacje projektu grantowego,

f. wskazanie miejsca upublicznienia opisu kryteriéw wyboru wnioskéw o
powierzenie grantéw oraz zasad przyznawania punktéw za spetnienie danego
kryterium (np. link do miejsca publikacji tych kryteriéw lub zasad),

g. informacje o wysokosci kwoty grantu lub intensywnosci pomocy (poziomie
dofinansowania), jesli LGD wprowadzita ograniczenia w tym zakresie,

h. wskazanie miejsca udostepnienia LSR i wzoréw dokumentéw aplikacyjnych
(formularza wniosku o dofinansowanie oraz wniosku o rozliczenie grantu), wzoru
umowy o powierzenie grantu, a takze wzoru sprawozdania z realizacji zadania.

Co do zasady, nie ma mozliwosci zmiany tresci Ogtoszenia naboru wnioskdw, kryteriéw
wyboru projektu oraz ustalonych w odniesieniu do naboru wymogdw po ich zamieszczeniu
na stronie internetowej. Jednakze LGD dopuszcza zmiane tresci upublicznionego Ogtoszenia
w zakresie usuniecia rozbieznosci pomiedzy opublikowang a zatwierdzong przez ZW trescia
(wynikajacych z przyczyn technicznych powstatych podczas przenoszenia tresci z
dokumentu tekstowego na format strony internetowej) oraz w zwigzku z mozliwoscig
zmiany przepisOw prawa. Zmiany nie mogg skutkowac nieréwnym traktowaniem
whnioskodawcéw

W przypadku zmiany tresci Ogtoszenia nalezy w miejscu jego zamieszczenia, podaé date
pierwszej publikacji, date dokonanej korekty oraz wskaza¢ zakres dokonanych zmian.

2. ZASADY PRZEPROWADZANIA NABORU WNIOSKOW O POWIERZENIE GRANTU
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Przyjecie
whiosku o
powierzenie
grantu

Biuro LGD

Nabdr wnioskéw o powierzenie grantéw — Whnioski w wersji papierowej oraz
elektronicznej (GWD) sktada sie w miejscu i terminie wskazanym w ogtoszeniu. Czas trwania
naboru wnioskéw od 14 do 30 dni kalendarzowych. Ztozenie wniosku dokonuje sie
osobiscie, przez petnomocnika lub osobe uprawniong do reprezentac;ji.

Przyjecie wniosku o powierzenie grantu dokumentuje sie poprzez nadanie wnioskowi
indywidualnego oznaczenia (znak sprawy) i wpisanie go w polu ,,Potwierdzenie przyjecia
przez LGD” na kopercie. Numer ten zostaje odzwierciedlony w rejestrze prowadzonym
przez LGD. Potwierdzenie musi zawiera¢: date, godzine ztozenia wniosku, numer rejestru
LGD, liczbe ztozonych wraz z wnioskiem zatgcznikéw, podpis osoby przyjmujacej. Ztozenie
whniosku o powierzenie grantu w LGD potwierdzane jest takze na kserokopii koperty
beneficjenta oznakowanej numerem naboru (nazwa LGD, data i godzina przyjecia, podpis
osoby przyjmujacej) - decyduje data wptywu do biura LGD, w godzinach pracy Biura LGD, od
7.15 do 15.15.

Wazne informacje:

Whnioski ztozone po terminie nie podlegajg ocenie. Nastepuje odmowa przyznania pomocy.
Grantobiorca ma prawo wycofania ztozonego wniosku o powierzenie grantu i/lub innego
oswiadczenia na kazdym etapie oceny. Zwrot ztozonych dokumentdw moze nastgpic
bezposrednio badz korespondencyjnie, na pisemng prosbe grantobiorcy. Kopie wycofanych
dokumentdw pozostajg w LGD wraz z oryginatem pisma o wycofaniu ztozonych
dokumentdw.

Zat. nr 3 Wzér -
Rejestr wnioskow,
ktore wptynety w
odpowiedzi na
Ogtoszenie o naborze

2.1.WERYFIKACJA WSTEPNA WNIOSKU O POWIERZENIE GRANTU
(nie stanowi oceny projektu nalezgcej do wytgcznej kompetencji Rady LGD)

Weryfikacja
wstepna
whniosku o
powierzenie
grantu

Pracownik biura
LGD/Zarzad

Nastepuje komisyjne otwarcie kopert, oznakowanych numerem naboru, celem
stwierdzenia ich zawartosci w odpowiedzi na Ogtoszony nabdr wnioskow.
Podpisanie deklaracji poufnosci przed otwarciem kopert.
Otwarcia kopert dokonuje dwdch pracownikow LGD, w tym wyznaczony przez Zarzad LGD
pracownik odpowiedzialny za dokonywanie weryfikacji wstepnej wniosku.
Nadanie numeru wnioskowi, o ile stanowi on element zawartosci koperty. Numer ten
zostaje odzwierciedlony w rejestrze prowadzonym przez LGD.
Sporzadzenie protokotu z komisyjnego otwarcia koperty, ktéry zawiera nastepujgce dane:
— datai godzina ztozenia wniosku,
— numer wniosku odnotowany w rejestrze wnioskéw ztozonych w danym naborze,
— wykaz zatacznikow, w tym wersja elektroniczna wniosku,

Zat. nr 4. Deklaracja
poufnosci pracownika
biura LGD
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— piecze¢ LGD i podpisy osdb dokonujacych komisyjnego otwarcia koperty. Zat. nr 5 Wzoér - Karta
Weryfikacja wstepna wniosku o powierzenie grantu dokonywana bedzie na biezgco, ale nie | weryfikacji wstepnej
dtuzej jak do 14 dni od daty zakonczenia naboru wnioskéw. whiosku

Pracownicy Biura LGD dokonujg weryfikacji wstepnej kazdego wniosku ztozonego w danym
naborze, w nastepujacym zakresie:

a) czy wniosek o dofinansowanie zostat ztozony we wtasciwym terminie, do
wiasciwej instytucji i w odpowiedzi na wtasciwy konkurs;

b) czy wniosek o dofinansowanie projektu zostat ztozony na wtasciwym formularzu
wraz z wymaganymi zatgcznikami;

c) czy wniosek o dofinansowanie wraz z zatgcznikami zostat wypetniony w jezyku
polskim;

d) czy wniosek o dofinansowanie jest kompletny tj. zawiera wszystkie strony i
zatgczniki;

e) czy wniosek o dofinansowanie jest podpisany przez uprawniony podmiot. W
przypadku podpisania wniosku na podstawie petnomocnictwa wymagane jest
zatgczenie petnomocnictwa do wniosku o dofinansowanie;

f) czy informacje zawarte we wniosku pozwalajg na weryfikacje kryteriéw
zgodnosci z LSR;

g) czy informacje zawarte we wniosku pozwalajg na weryfikacje Lokalnych
Kryteriow wyboru.

Na etapie weryfikacji wstepnej wniosku, Zarzad wzywa jednokrotnie, za posrednictwem
Biura LGD, podmiot ubiegajacy sie o dofinansowanie do ztozenia wyjasnien lub uzupetnienia
dokumentdéw. Do podpisywania pisma wzywajgcego wnioskodawce do ztozenia
wyjasnien/dokumentdw uprawniony jest prezes lub wiceprezes Zarzagdu. Wzywanie
whnioskodawcy do ztozenia wyjasnien i dokumentéw odbywa sie drogg pocztowa, listem
poleconym za potwierdzeniem odbioru. Korespondencja jest kierowana na adres
korespondencyjny wskazany we wniosku o dofinansowanie. Wnioskodawca ma 7 dni
kalendarzowych od dnia doreczenia pisma od LGD na ztozenie wyjasnien i dokumentéw
(decyduje data wptywu do LGD). Ztozenie wyjasnierr/dokumentéw dokonuje sie osobiscie,
przez petnomocnika lub osobe uprawniong do reprezentacji. Wezwanie do ztozenia
wyjasnien lub dokumentéw wydtuza 45 dniowy termin oceny wnioskéw o dofinansowanie
przez LGD o 7 dni (razem 52 dni).
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Whioski z weryfikacji wstepnej, w tym uzasadnienie do wezwania podmiotu do ztozenia
wyjasnien lub dokumentéw oraz wskazanie tych wyjasnien, odnotowywane sg w ,Karcie
weryfikacji wstepnej wniosku”. Wszystkie wypetnione karty sg przekazywane na
posiedzenie Rady LGD.

Wypetniona karta weryfikacji wstepnej stanowi dokument pomocniczy w trakcie oceny i
wyboru wnioskdw przez Rade.

ZASADY ZWOLYWANIA POSIEDZEN RADY ZGODNIE Z REGULAMINEM RADY

Informacja o
posiedzeniu
Rady

Przewodniczacy Rady
W porozumieniu z
Zarzadem LGD i Biurem
LGD

Pracownicy biura, wspdlnie z Zarzgdem LGD oraz Przewodniczagcym Rady wyznaczajg termin
posiedzenia Rady. Termin posiedzenia podawany jest do publicznej wiadomosci na stronie
internetowej LGD. Posiedzenie musi odby¢ sie w terminie do 21 dni roboczych od terminu
zakonczenia wstepnej weryfikacji wnioskow.

Pracownik biura LGD

Przygotowanie zawiadomien dla cztonkéw Rady o posiedzeniu Rady wraz z informacjg
dotyczacg mozliwosci wezedniejszego zapoznania sie z materiatami i dokumentami
zwigzanymi z porzadkiem posiedzenia, w tym z wnioskami o powierzenie grantu, ktére
beda rozpatrywane podczas posiedzenia. Cztonkowie Rady LGD zostajg powiadomieni
pisemnie lub w kazdy inny skuteczny sposdb o miejscu, terminie i porzadku posiedzenia
Rady LGD. Dopuszcza sie mozliwos¢ informowania cztonkéw Rady LGD o posiedzeniu za
posrednictwem poczty elektronicznej, najpdzniej 5 dni przed posiedzeniem.

Zat. nr 6 - Wzér -
Zawiadomienie o
posiedzeniu Rady

Przewodniczacy Rady

Podpisanie zawiadomien o posiedzeniu Rady.

Przygotowanie
posiedzenia
Rady i obstuga
techniczna
posiedzenia

Biuro LGD

Udostepnienie cztonkom Rady wszystkich materiatéw i dokumentéw zwigzanych z
porzadkiem posiedzenia, w tym z wnioskami o powierzenie grantu, ktére bedg
rozpatrywane podczas posiedzenia wraz z wyjasnieniami/dokumentami ztozonymi przez
whnioskodawce na wezwanie Biura LGD.

Przygotowanie dokumentacji dla kazdego wniosku o powierzenie grantu na posiedzenie
Rady, w tym:

— Wypetniona karta weryfikacji wstepnej

— Karty oceny zgodnosci projektu z LSR

— Karty oceny projektu wg lokalnych kryteriow wyboru

— Deklaracje poufnosci

— Lista obecnosci oraz Deklaracje poufnosci i bezstronnosci.

Obstuge techniczng posiedzenia zapewnia biuro LGD.
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4. OCENA WNIOSKU — CZYNNOSCI REALIZOWANE PRZEZ RADE LGD

Otwarcie
posiedzenia
Rady, zgodnie
z regulaminem
Rady

Cztonkowie Rady

Podpisanie listy obecnosci na posiedzeniu Rady zgodnie ze ztozonym wzorem podpisu, w
pozycji przypisanej do grupy interesu uczestniczacej w podejmowaniu decyzji.

Zat. 7 Wzor Lista
obecnosci Rady

Przewodniczacy Rady

Otwarcie posiedzenia, przedstawienie porzgdku obrad, sprawdzenie prawomocnosci obrad.
Powotanie Komisji Skrutacyjnej, ktorej powierza sie obliczanie wynikéw poszczegdlnych
gtosowan, kontrole prawomocnosci, w tym zachowania parytetu rdwnowagi sektorowej,
sporzadzanie uchwat i protokotéw oraz wykonywanie innych czynnosci. Komisja Skrutacyjna
zostanie wybrana na pierwszym posiedzeniu Rady. Na podstawie art. 32 ust.2 litb
rozporzgdzenia 1303/2013 - na poziomie podejmowania decyzji ani wtadze publiczne, ani
zadna z grup interesu nie posiada wiecej niz 49% praw gtosu; oraz na podstawie art. 34
ust.3 lit b rozporzadzenia 1303/2013 — co najmniej 50% gtoséw

w decyzjach dotyczacych wyboru pochodzi od partneréw niebedacych instytucjami
publicznymi.

Cztonkowie Rady

Przed przystgpieniem do oceny projektow objetych grantem ztozonych w ramach danego
naboru, kazdy cztonek Rady podpisuje deklaracje poufnosci i bezstronnosci zawierajgca
informacje o ewentualnych wyfaczeniach z oceny oraz oswiadczenie, ze cztonek Rady
zapoznat sie z procedurg oceny i wyboru projektu — uruchomienie Rejestru intereséw dla
danego naboru.

Zat. nr 8 Deklaracja
poufnosci i
bezstronnosci dla Rady
Zat. nr 9 Rejestr
intereséw

Przewodniczacy Rady /
Przewodniczacy
Komisji Skrutacyjnej

Nad prawidtowoscig procesu oceny i wyboru wnioskdéw przeprowadzanego przez zespét
cztonkéw Rady czuwa Przewodniczacy Rady. W przypadku duzej ilosci wnioskéw o
powierzenie grantéw, mozliwe jest zwotanie wiekszej ilosci posiedzen do oceny wnioskow.

4.1

PROCES DECYZYJNY — PROCES WYBORU WNIOSKU O POWIERZENIE GRANTU

Ocena i wybor
projektéw oraz
ustalenie
kwoty

Cztonkowie Rady (w
ramach zespotu, jesli
dotyczy)

Podpisanie listy obecnosci przez wszystkich obecnych na posiedzeniu cztonkéw Rady.

Przewodniczacy Rady

Glosowanie w sprawie wytaczenia cztonka Rady z oceny.

W przypadku, gdy po zapoznaniu sie z rejestrem interesow wystepujg dalsze watpliwosci co
do bezstronnosci cztonka Rady w odniesieniu do danego projektu, Przewodniczgcy Rady
przeprowadza gtosowanie w sprawie wykluczenia Cztonka z oceny.
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Decyzje Rady LGD odnotowuje sie w protokole z posiedzenia oraz rejestrze interesow.

Ocena zgodnosci grantéw z LSR dokonywana jest indywidualnie przez cztonkéw Rady LGD
poprzez wypetnienie imiennej Karty oceny zgodnosci grantu z LSR.
W przypadku niezgodnosci grantu z LSR (przewaga gtosow cztonkéw Rady negatywnych
nad pozytywnymi) wniosek pozostaje bez rozpatrzenia.
Na podstawie wynikéw oceny zgodnosci z LSR Rada LGD formutuje Liste grantéow zgodnych
oraz niezgodnych z LSR, ktorg przyjmuje w formie uchwaty. Nad uchwatg zatwierdzajgca
liste gtosujg wszyscy cztonkowie Rady LGD uczestniczacy w posiedzeniu.
Do dalszej oceny wg lokalnych kryteriéw wyboru zostang przekazane jedynie te wnioski o
powierzenie grantu, dla ktérych zostanie podjeta decyzja Rady LGD o zgodnosci danego
whiosku z LSR.
Zgodnie z art. 21 ust. 2 ustawy RLKS, za projekt zgodny z LSR uznaje sie taki, ktory:

1) zakfada realizacje celéw gtdwnych i szczegétowych LSR, przez osigganie

zaplanowanych w LSR wskaznikow;

2) jest zgodny z RPO WK-P na lata 2014-2020;

3) jest zgodny z zakresem tematycznym projektu;

4) jest objety wnioskiem, ktéry zostat ztozony w miejscu i terminie wskazanym

w Ogtoszeniu o naborze wnioskow.

Cztonkowie Rady/
Przewodniczacy Rady

Uchwaly i lista powinny zawieraé, co najmniej:

1) indywidualne oznaczenie sprawy nadane kazdemu wnioskowi o powierzenie grantu
przez LGD, wpisane na wniosku w odpowiednim polu;

2) numer identyfikacyjny podmiotu;

3) nazwe podmiotu ubiegajgcego sie o dofinansowanie;

4) tytut projektu okreslony we wniosku o powierzenie grantu;

5) wynik w ramach oceny zgodnosci z LSR;

6) kwote wsparcia wnioskowang przez podmiot ubiegajacy sie o dofinansowanie;

7) informacje o spetnieniu warunkéw formalnych, wartos¢ catkowitg projektu.

Zat. nr 10 Wzér - Karta
zgodnosci projektu z
LSR

Zat. nr. 11 Wz6r -
Uchwata
zatwierdzajaca liste
grantéw zgodnych
oraz niezgodnych z LSR
i Lista grantow
zgodnych oraz
niezgodnych z LSR

Po dokonaniu oceny zgodnosci wniosku o powierzenie grantu z LSR wnioski, ktore uznane
zostaty przez cztonkdw Rady LGD za zgodne z LSR, zostajg przekazane do oceny punktowej
pod wzgledem spetniania tzw. lokalnych kryteriéw wyboru.

Ocena dokonywana jest przez cztonkdw Rady LGD indywidualnie przy uzyciu Karty oceny

grantu wg lokalnych kryteriow.

Cztonkowie /Komisja
Skrutacyjna

Zat.nr 12, 12a, 12b -
Karta oceny grantu
wedtug lokalnych
kryteriéw wyboru
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Ostateczna liczba punktéw dla kazdego rozpatrywanego wniosku o powierzenie grantu
liczona jest wg Sredniej arytmetycznej ogétu liczby punktéw przyznanych przez cztonkéw
Rady, w zaokragleniu do 2 miejsc po przecinku.

O miejscu grantu na Liscie wybranych Grantobiorcéw decyduje Srednia arytmetyczna liczby
punktow uzyskanych z oceny pod wzgledem spetniania lokalnych kryteriéw wyboru.
Réwna liczba punktéw: w przypadku, gdy kilka wnioskdw o dofinansowanie uzyska taka
samg ilos$¢ punktéw, o miejscu na liscie decyduje: czy grantobiorca pochodzi spoza sektora
finanséw publicznych, data i godzina ztozenia wnioskéw o powierzenie grantu, ktére
wptynety w odpowiedzi na Ogtoszenie o naborze wnioskéw.

Rada dokonuje oceny racjonalnosci budzetu.

Kwota wsparcia moze ulec obnizeniu. Ustalenie kwoty wsparcia odbywa sie w drodze
dyskus;ji i gtosowania przez podniesienie reki (zwykta wiekszos$¢ gtosdw) cztonkéw Rady
LGD, co odnotowuje sie w Protokole z posiedzenia Rady LGD.

Rada LGD moze zmniejszy¢ wnioskowang kwote grantu:

1) uznajac zaplanowany w ramach projektu koszt za nieadekwatny;

2) uznajac zaplanowany w ramach projektu koszt za niekwalifikowalny.

3) gdy wnioskowana kwota grantu powoduje, ze projekt nie miesci sie w limicie
srodkéw wskazanym w Ogtoszeniu;

4) koszty administracyjne przekraczajg dopuszczalny poziom 20%,

5) uznajac zaplanowany w ramach projektu koszt za niezgodny z taryfikatorem.

W przypadku obnizenia kwoty grantu przez Rade LGD, konieczne jest, przed podpisaniem
Umowy o powierzenie grantu, dostosowanie przez grantobiorce budzetu projektu do
poziomu wynikajgcego z ustalone]j przez Rade LGD kwoty wsparcia.

W sytuacji obnizenia kwoty wsparcia grantobiorca moze dokona¢ korekty budzetu lub
zrezygnowac z realizacji grantu za kwote srodkéw pomniejszong decyzjg Rady. Korekta
budzetu nie moze powodowac¢ jednak zmiany zaktadanych do osiggniecia wskaznikéw w
ramach grantu.
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Cztonkowie Rady

Stworzenie list wybranych Grantobiorcéw oraz niewybranych Grantobiorcéw. Na
podstawie wynikdw oceny grantow wg lokalnych kryteriéw wyboru Rada LGD formutuje
Liste wybranych Grantobiorcow oraz Liste niewybranych Grantobiorcow ktorg przyjmuje
w drodze uchwaty tzw. warunkowej, tzn. jesli w wyznaczonym terminie nie wptyng
odwotania grantobiorcow, zgodnie z przyjetg procedurg odwotan, planowane drugie
posiedzenie Rady LGD zostaje odwotane, a podjeta uchwata pozostaje w mocy prawne;.
Nad uchwatg zatwierdzajacg listy wybranych grantobiorcéw i niewybranych grantobiorcéw
gtosujg wszyscy cztonkowie Rady LGD uczestniczacy w posiedzeniu.

Uchwalty i lista powinny zawieraé, co najmniej:

1) numer wniosku o powierzenie grantu,

2) nazwe wnioskodawcy,

3) tytut projektu okreslony we wniosku o powierzenie grantu,

4) wynik w ramach oceny zgodnosci projektu z LSR oraz liczbe otrzymanych punktéow

w ramach oceny w zakresie spetniania przez projekt lokalnych kryteriéw wyboru,

5) wnioskowang kwote grantu,

6) ustalong kwote grantu,

7) wynik wyboru,

8) wartosc¢ catkowitg projektu.

Zat. nr 13 — Uchwata
tzw. warunkowa

Zat. nr 14 Uchwata i
lista wybranych
Grantobiorcow

Zat. nr 15 Uchwatai
lista niewybranych
Grantobiorcow

Zat. nr 16 — Uchwata
zatwierdzajaca liste
wybranych i
niewybranych
Grantobiorcow

Przewodniczacy Rady

Zamkniecie posiedzenia, podpisanie uchwat, przekazanie dokumentacji z wyboru do
Zarzadu LGD.

5.

PROCES NASTEPUJACY BEZPOSREDNIO PO ZAKONCZENIU WYBORU PROJEKTOW

(Nie pdzniej niz 7 dni roboczych od dnia zakoriczenia wyboru projektu przez Rade LGD)

Zawiadomienie
o wynikach
oceny i wyboru

Zarzad LGD /
Biuro LGD

Powiadomienie grantobiorcéw o wynikach oceny Rady. Protokét z posiedzenia Rady
zawierajacy informacje o wytgczeniach z procesu decyzyjnego, ze wskazaniem, ktérych
whnioskéw wytgczenie dotyczy oraz Uchwata wraz z listg wybranych Grantobiorcéw i
niewybranych Grantobiorcéw zostanie upubliczniona na stronie internetowej LGD oraz
tablicy ogtoszen w siedzibie LGD w terminie do 7 dni roboczych po terminie w jakim
odbyto sie posiedzenie. Zostang rowniez wystane pisma informujgce grantobiorcéw o
wynikach oceny. Pismo zawiera informacje o liczbie uzyskanych punktow podczas oceny, o
miejscu na liscie wybranych Grantobiorcéw do realizacji, o tym, czy grant miesci sie w

Zat. nr 17 Wz6r -
Informacja o wynikach
oceny i wyboru
projektu i mozliwosci
whiesienia odwotania
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ramach dostepnego limitu srodkéw oraz o mozliwosci wniesienia odwotania od decyzji
Rady.

UWAGA: Rada LGD zastrzega sobie prawo zmiany miejsca grantu na liscie wybranych
Grantobiorcéw w sytuacji, gdy wptyng odwotania od decyzji Rady LGD podjetej na
pierwszym posiedzeniu, ktére zostang pozytywnie rozpatrzone przez Rade LGD.

W przypadku potrzeby konsultacji z ZW w zakresie prawidtowosci przeprowadzenia procesu
oceny i wyboru wnioskéw o powierzenie grantu, Zarzagd LGD ma mozliwos¢ przekazania
dokumentdéw do ZW w uzgodnionym z ZW zakresie i terminie.

5.1 ZASADY WNOSZENIA | ROZPATRYWANIA ODWOtANIA OD DECYZJI RADY

1. Whniesienie odwotania od decyzji Rady. Grantobiorcy przystuguje prawo wniesienia Zat. nr 18_Wzér
odwotania w ciggu 7 dni od dnia doreczenia informacji od LGD dotyczacej wynikow odwotania od decyzji
wyboru projektu. Dostarczenie informacji dotyczacej wynikdw naboru nastgpi za Rady
zwrotnym potwierdzeniem odbioru w celach dowodowych.

Prawo wniesienia odwotania od decyzji Rady przystuguje od: Zat.19

a) negatywnej oceny zgodnosci grantu z LSR, w tym z celami projektu grantowego, Wzér_rejestr_odwotan

b) nieuzyskania przez projekt przynajmniej minimalnej liczby punktow, ktdrej uzyskanie jest
warunkiem wyboru projektu albo
c) wyniku wyboru, ktéry powoduje, ze projekt nie miesci sie w limicie srodkdw wskazanym
w ogtoszeniu o naborze wnioskéw o dofinansowanie (okolicznos¢, ze projekt nie miesci sie
w limicie Srodkédw wskazanym w ogtoszeniu o naborze nie moze stanowié wytacznej
Whioskodawca przestanki wniesienia odwotania) albo
d) ustalenia przez LGD kwoty dofinansowania nizszej niz wnioskowana.
2. Wymogi formalne odwotania od decyzji Rady. Odwotanie musi by¢ ztozone osobiscie
albo przez petnomocnika albo przez osobe uprawniong do reprezentacji, w Biurze LGD
w terminie, w formie pisemnej wg wzoru dostepnego na stronie LGD i muszg by¢
wypetnione wszystkie jego sekcje.
3. Odwotanie od decyzji Rady zawiera:
a) oznaczenie instytucji wiasciwej do rozpatrzenia odwotania;
b) oznaczenie wnioskodawcy;
c) numer wniosku o dofinansowanie projektu;
d) wskazanie kryteriow wyboru projektéw, z ktdrych oceng wnioskodawca sie nie zgadza
(wraz z uzasadnieniem);

Whiesienie
odwotania od
decyzji Rady
LGD
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e) wskazanie, w jakim zakresie wnioskodawca nie zgadza sie z negatywng oceng zgodnosci

projektu z LSR (wraz z uzasadnieniem);

f) wskazanie w jakim zakresie wnioskodawca nie zgadza sie z ustaleniem przez LGD kwoty

wsparcia nizszej niz wnioskowana (wraz z uzasadnieniem, o ile dotyczy);

g) wskazanie zarzutéw o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny,

jezeli zdaniem wnioskodawcy naruszenia takie miaty miejsce (wraz z uzasadnieniem);

h) podpis wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania, z zatgczeniem

oryginatu lub kopii dokumentu poswiadczajgcego umocowanie takiej osoby do

reprezentowania wnioskodawcy.

4. Odwotanie pozostaje bez rozpatrzenia w przypadku, jesli mimo prawidtowego
pouczenia zostato wniesione:

a) po terminie;

b) przez podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania dofinasowania;

c) bez spetnienia wymogow okreslonych w art. 54 ust. 2 pkt 4) ustawy wdrozeniowej

(wskazanie kryteriéw wyboru projektow, z ktdrych oceng wnioskodawca sie nie zgadza,

wraz z uzasadnieniem) oraz art. 22 ust. 4 pkt 1) i 2) ustawy RLKS (wskazanie, w jakim

zakresie podmiot ubiegajgcy sie o dofinasowanie nie zgadza sie z negatywng oceng

zgodnosci z LSR lub ustaleniem przez LGD kwoty nizszej niz wnioskowana, wraz z

uzasadnieniem);

d) gdy zostata wyczerpana kwota przewidziana w umowie ramowej na realizacje danego

celu LSR w ramach srodkéw pochodzacych z danego EFSI;

e) nieuzupetnieniu odwotania lub niepoprawieniu w nim oczywistych omytek, w terminie 7

dni liczgc od dnia otrzymania wezwania od LGD do uzupetnienia lub poprawienia

odwotania.

Zat. nr 20_Pismo o
Pozostawieniu odwotan
bez rozpatrzenia

Zarzad/Przewodniczgcy
Rady/Rada

1. W przypadku wptyniecia do biura LGD Odwotania od decyzji Rady, Zarzad LGD
informuje o tym Przewodniczgcego Rady LGD, ktéry niezwtocznie potwierdza cztonkom
Rady LGD termin i miejsce drugiego posiedzenia Rady LGD celem rozpatrzenia
ztozonych odwotan. Informacja o wptynieciu odwotan zostaje Umieszczona w rejestrze
odwotan prowadzonych przez LGD.

2. Mozliwo$é, forma i wymogi formalne odwotania zostang wskazane w pismie
informujgcym o wyniku wyboru i mozliwosci wniesienia odwotania.

3. W przypadku wniesienia odwotania niespetniajgcego wskazanych wczesniej wymogow
formalnych lub zawierajgcego oczywiste omytki, LGD wzywa jednokrotnie
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whnioskodawce do uzupetnienia odwotania lub poprawienia w nim oczywistych omytek,
w terminie 7 dni, liczac od dnia otrzymania wezwania, pod rygorem pozostawienia
odwotania bez rozpatrzenia. Uzupetnienie odwotania przez wnioskodawce moze
nastgpic¢ wyfacznie w zakresie:

- oznaczenia instytucji wtasciwej do rozpatrzenia odwotania;

- oznaczenia wnioskodawcy;

- numeru wniosku o dofinansowanie;

- podpisu wnioskodawcy, osoby upowaznionej do jego reprezentowania, lub
dokumentu poswiadczajgcego umocowanie takiej osoby do reprezentowania
whnioskodawcy.

Wezwanie do uzupetnienia odwotania lub poprawienie w nim oczywistych omytek
wstrzymuje bieg terminu na weryfikacje wynikéw wyboru przez LGD.W terminie 14 dni
roboczych od dnia otrzymania odwotania Rada ponownie ocenia wniosek, ktérego
dotyczyto odwotanie, a o wynikach przeprowadzonego rozpatrzenia odwotania LGD
informuje wnioskodawce na pismie wystanym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.
W wyniku ponownej oceny Rada (na podstawie sporzgdzonego protokotu):
podtrzymuje wczesniejszg decyzje lub

umieszcza go na liscie wybranych Grantobiorcéw (o ile LGD dysponuje odpowiednia
iloscig srodkow) albo

odrzuca odwotanie od decyzji Rady w przypadku informacji zawartych w pkt 5.1.
Zasady wnoszenia i rozpatrywania odwotania od decyzji rady, ppkt 4, lit. a)-e)

Po rozpatrzeniu odwotan Rada LGD sporzadza ostateczng Liste wybranych
Grantobiorcéw. Lista przyjeta zostaje w drodze uchwaty. Decyzja Rady LGD jest w tym
przypadku ostateczna. Ostateczna lista wybranych Grantobiorcéw i niewybranych
Grantobiorcow zostaje upubliczniona za posrednictwem strony internetowej LGD oraz
na tablicy ogtoszen w siedzibie LGD w terminie do 3 dni roboczych.

Na tym etapie ocena wnioskow o powierzenie grantu zostaje zakonczona i jest ostateczna

Zat. nr 21 Wzor -
Uchwata w sprawie
rozpatrzenia
odwotania

Zat. nr 22 — Wzér
pismo o rozpatrzeniu
odwotania

6.ROZPATRZENIE WNIOSKU GRANTOBIORCY O ZMIANE UMOWY O DOFINANSOWANIE

Opiniaw
sprawie
umowy o

Rada LGD

Whniosek o wydanie opinii, ztozony przez grantobiorce, w sprawie zmiany umowy o
powierzenie grantu kierowany jest do Rady za posrednictwem Biura LGD.

Whiosek powinien zostaé sporzagdzony w formie pisemnej i zawiera¢ uzasadnienie dotyczace
powoddw i zakresu zmiany umowy.

Zat. nr 23 Wzér -
Opinia Rady do zmiany
umowy —
pozytywna/negatywna
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Zmiana umowy nie moze skutkowac obnizeniem warto$ci wskaznikdw ani wzrostem
dofinansowania (poza racjonalnymi usprawnieniami).

Whiosek o wydanie opinii w sprawie zmiany umowy o powierzenie grantu ztozony w Biurze
LGD zostaje opatrzony datg wptywu i podpisem osoby przyjmujacej.

Biuro LGD niezwtocznie po wptynieciu wniosku informuje Przewodniczacego Rady o
wptynieciu takiego wniosku.

Zakres dopuszczalnych zmian zawiera umowa o powierzenie grantu.

Przewodniczacy Rady zwotuje posiedzenie Rady zgodnie z trybem okreslonym w
Regulaminie Rady, co skutkuje podjeciem przez Rade stosownej uchwaty w kwestii
zaopiniowania zmiany umowy o powierzenie grantu.

Rada dokonuje analizy wniosku o wydanie opinii LGD w sprawie mozliwosci zmiany umowy
pod katem:

a) zgodnosci z LSR,

b) zakresu tematycznego okreslonego w ogtoszeniu o naborze, ktdrego projekt dotyczyt,
¢) zmian we wskaznikach projektu,

d) zmian w budzecie projektu,

e) spetnienia kryteriéw wyboru warunkujgcych otrzymanie grantu,

f) realizacji celu projektu objetego grantem.

oraz analizuje czy zmieniony zakres projektu miatby wptyw na zmniejszenie otrzymanej
liczby punktéw, skutkujgcych przyznaniem dofinansowania.

Rada moze wydaé pozytywng opinie, w sytuacji, gdy proponowana przez grantobiorce
zmiana umowy nie miataby wptywu na:

- decyzje o zgodnosci projektu z LSR,

- zakres tematyczny okreslony w ogtoszeniu o naborze,

- wartosci wskaznikow,

- zwiekszenie wartosci dofinansowania,

- zmniejszenie otrzymanej liczby punktow,

- realizacje celu projektu objetego grantem

Przekazanie dokumentacji z posiedzenia Rady dotyczgcej zaopiniowania zmiany umowy o
powierzenie grantu do Zarzadu LGD.

Termin na wydanie opinii przez LGD wynosi 30 dni liczgc od dnia nastepujgcego po dniu
wptywu wniosku (pisma) o wydanie opinii do biura LGD.

Przekazanie grantobiorcy opinii Rady.

Zat. nr 24 Wzor -
Uchwata Rady o
zmianie umowy —
pozytywna/negatywna
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| 4.PROCEDURY DOTYCZACE REALIZACJI PROJEKTU GRANTOWEGO |

INFORMACJE OGOLNE DOTYCZACE PROCEDUR

Procedury sg dokumentem okres$lajagcym zasady realizacji i rozliczenia grantu, zawierajgce zakres
obejmujacy:

- przyznanie grantu;

- podpisywanie umowy o powierzenie grantu;

- zasady wyptacania grantu;

- dokonywanie ewentualnych zmian w zawartych umowach;

- przeprowadzanie kontroli i monitoringu;

- zakonczenie i ostateczne rozliczenie grantu.

Dokument stanowi uzupetnienie Procedury naboru, oceny i wyboru grantobiorcow w ramach projektu
grantowego wraz z opisem sposobu rozliczania grantow, monitoringu i kontroli w ramach srodkéw EFS z
RPO W K-P 2014-2023, ktére opisujg zakres wyboru i oceny grantobiorcow (do momentu podpisywania
umowy o powierzenie grantu).

W przypadku zmiany przepisow prawa lub wytycznych, istotnych dla uregulowan zawartych w
Procedurach, grantodawca zastrzega sobie mozliwosé wprowadzania
W niej niezbednych dostosowan.

PODSTAWA PRAWNA

Procedura zostata sporzagdzona w oparciu o:

1. Strategie rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢ Lokalnej Grupy Dziatania Chetmno;

2. Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020;

3. Szczegétowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020;

4. ustawe z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci (Dz.U. poz. 378
z péin. zm.);

5. ustawe z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz.U. poz. 1146 z pdzn. zm.);

6. rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgce wspodlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajace przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci
i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr
1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 2 20.12.2013 r., str. 320, z pézn. zm.).
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1. Wpytyczne Ministra Rozwoju w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na
lata 2014-2020;

2. Wytyczne  Ministra  Rozwoju i  Finanséw w  zakresie  realizacji  przedsiewziec
w obszarze wtaczenia spotecznego i zwalczania ubdstwa z wykorzystaniem srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego i Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na lata 2014-2020;

3. Wytyczne  Ministra  Rozwoju i  Finansow w  zakresie  realizacji  przedsiewzieé
z udziatem srodkdéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze rynku pracy na lata 2014-2020;

4. Wytyczne  Ministra  Infrastruktury i Rozwoju w  zakresie sposobu  korygowania
i odzyskiwania nieprawidtowosci wydatkéw oraz raportowania nieprawidtowosci w ramach
programow operacyjnych polityki spéjnosci na lata 2014-2020;

5. Woytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie kontroli realizacji programdéw operacyjnych na
lata 2014-2020;

6. Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie realizacji zasady rownosci szans i
niedyskryminacji, w tym dostepnosc dla 0sdb
z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych
na lata 2014-2020;

7. Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie informacji i promocji programdéw operacyjnych
polityki spéjnosci na lata 2014-2020;

8. Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji
programow operacyjnych na lata 2014-2020;

9. Woytyczne w zakresie warunkow gromadzenia i przekazywania danych
w postaci elektronicznej na lata 2014-2020.

Grantodawca, jako beneficjent srodkéw RPO WK-P, jest zobowigzany do stosowania wszelkich zasad

zwigzanych z planowaniem, realizowaniem i rozliczaniem projektéw, zgodnie z zasadami okreslonymi w

wyzej wymienionych wytycznych.

W zwigzku z realizacjg celéw i wskaznikéw okreslonych w projekcie grantowym poprzez podmioty trzecie

(grantobiorcéw) to na nich zostang przeniesione obowigzki stosowania wszelkich zasad uregulowanych

wytycznymi.

Do oceny kwalifikowalnosci poniesionych wydatkow stosuje sie obowigzujgcg wersje Wytycznych w

zakresie kwalifikowalnosci wydatkdéw. w przypadku, gdy ogfoszona

w trakcie realizacji projektu objetego grantem (po podpisaniu Umowy) wersja ww. wytycznych wprowadza

rozwigzania korzystniejsze dla grantobiorcy, bedg one miaty zastosowanie w odniesieniu do wydatkéw w

ramach Funduszu poniesionych przed dniem stosowania ww. wersji wytycznych.

Zakres wytycznych, obowigzujgcych podczas realizacji projektdw objetych grantem, zostanie okreslony w

regulaminie naboru na powierzenie grantu.
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Podczas realizacji projektu objetego grantem, grantobiorca zobowigzany jest $ledzi¢ zmiany wytycznych
okreslonych w regulaminie naboru na powierzenie grantu i stosowaé wytyczne aktualne na moment
dokonywania czynnosci, ktérej dotyczg dane wytyczne.

PRZYZNANIE GRANTU

Po pozytywnej ocenie i wybraniu projektu do dofinansowania, grantodawca przygotowuje umowy o

powierzenie grantu.

Zarzad po dostarczeniu przez grantobiorce wymaganych zatgcznikéw wzywa wybranych grantobiorcéw na

podpisanie umow o dofinansowanie w terminie 7 dni od dnia dostarczenia wezwania wskazujgc miejsce

ich podpisania.

Umowe o dofinansowanie podpisuje ze strony grantodawcy Zarzad, a ze strony grantobiorcy osoby

upowaznione do jego reprezentowania.

Umowa o powierzenie grantu okresla: strony umowy; przedmiot umowy; sposéb realizacji projektu;

wysokos¢ przyznanego grantu; warunki przekazania

i rozliczenia grantu; zasady dokumentowania realizacji projektu; warunki i sposoby pozyskiwania od

grantobiorcy danych dotyczacych realizacji projektu na potwierdzenie osiggniecia wskaznikdw; sposoby

zabezpieczenia prawidtowej realizacji grantu; okreslenie zasad zmiany umowy; warunki i terminy zwrotu

Srodkdéw nieprawidtowo wykorzystanych lub pobranych w nadmiernej wysokosci lub w sposdb nienalezny;

obowigzki informacyjno-promocyjne; obowigzki w zakresie sprawozdawczosci; zobowigzania grantobiorcy

w tym:

- osiggniecie celu i zachowanie trwatosci projektu, na ktéry udzielany jest grant (jesli dotyczy);

- zwrot grantu w przypadku wykorzystania go niezgodnie z celami;

- poddanie sie kontroli przeprowadzanej przez grantodawce, IZ RPO WK-P i inne uprawnione organy;

- gromadzenie i przechowywanie dokumentéw dotyczgcych realizowanego grantu;

- udostepnianie grantodawcy i IZ RPO WK-P informacji i dokumentéw niezbednych do przeprowadzania
kontroli, monitoringu i ewaluacji projektu, na ktdry udzielany jest grant;

- niefinansowania kosztéw kwalifikowalnych z innych srodkéw publicznych;

- zachowania konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcdéw poszczegdlnych zadan ujetych w zestawieniu
kosztéw (jesli dotyczy).

WYPLACENIE GRANTU

Grant  wyptacany bedzie na numer rachunku bankowego okreSlony w  umowie
o powierzenie grantu. Rachunek nie musi by¢ specjalnie wyodrebniony na potrzeby realizacji projektu, na
ktory udzielono grantu.

Pierwsza transza w wysokosci maksymalnie 30% przyznanego wsparcia zostanie przekazana grantobiorcy
w terminie do 14 dni roboczych po przeprowadzeniu i zakoriczeniu weryfikacji wniosku o uruchomienie
zaliczki pod wzgledem spetniania warunkéw okreslonych w Umowie. Wyptata kolejnych transz
nastepowac bedzie zgodnie z harmonogramem ptatnosci stanowigcym zatgcznik do umowy o powierzenie
grantu. Wypfata transzy koricowej w wysokosci do 60 % przyznanego wsparcia nastgpi po rozliczeniu przez
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grantobiorce zrealizowanego projektu objetego grantem, co jest réwnoznaczne z zatwierdzeniem przez

grantodawce wniosku o rozliczenie grantu. Grantodawca zastrzega sobie prawo do niewyptacenia transzy

w ustalonym terminie, pomimo spetnienia przez grantobiorce wszystkich warunkéw w sytuacji, gdy nie

otrzyma w terminie ptatnosci od IZ RPO WK-P.

Grantodawca moze podjgé decyzje o zawieszeniu wyptaty kolejnej lub koricowej transzy w przypadku,

kiedy:

- grantobiorca odmdwi poddania sie kontroli i dziataniom monitoringowym;

- grantobiorca nie ztozy w terminie sprawozdania z realizacji;

- grantodawca podejmie uzasadnione podejrzenia, ze  grantobiorca  wprowadzit go
w bfad, co do stopnia realizacji grantu;

- grantodawca podejmie informacje o ztamaniu prawa przez grantobiorce lub wykorzystaniu
przekazanych srodkéw finansowych niezgodnie z zapisami umowy o powierzenie grantu.

ZABEZPIECZENIE GRANTU

Grantobiorca sktada zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w formie weksla in blanco wraz z

deklaracjg wekslowga na wypadek realizacji projektu objetego grantem niezgodnie z zapisami zawartymi w
umowie o0 powierzenie grantu i nieosiggniecia zaktadanych efektdw projektu objetego grantem, co
rownoznaczne jest z nieosiggnieciem zatozonych wskaznikow produktu i rezultatu. Na pisemny wniosek
grantobiorcy zabezpieczenie moze by¢ ustanowione w innej formie okreslonej w umowie o powierzenie
grantu.

Grantobiorca zobowigzany bedzie do zwrotu Srodkow na konto  grantodawcy
w wyznaczonym terminie. W przypadku niewywigzania sie grantobiorcy z tego obowigzku, grantodawca
dotozy wszelkich staran natury prawnej, aby odzyska¢ powierzone srodki od grantobiorcy, poczynajgc
jednak od szukania drég na porozumienie, na przyktad poprzez ptatnosci ratalne, ptatnosci odroczone, a
dopiero na samym koncu siegajac po narzedzia windykacji komornicze;.

Wszystkie szczegdty dotyczace zabezpieczenia grantéw zostang okreslone w umowie o powierzenie
grantu.

ROZLICZENIE GRANTU

Grantobiorca rozlicza sie z grantodawcg z powierzonego grantu przez ztozenie Whiosku o rozliczenie grantu

wraz z zatacznikami (np. listy obecnosci, zaswiadczenia, oswiadczenia itp.), ktéry stanowi zatgcznik do
Procedur. Ztozenie Whniosku o rozliczenie grantu jest potwierdzane przez grantodawce.

Grantodawca bedzie rozliczat grant w oparciu o weryfikacje ztozonych dokumentéw
i ich zgodnosci z zapisami umowy oraz przeznaczeniem grantu, a takze na podstawie uzyskanych przez
grantobiorce rezultatéw. Zrédta weryfikacji osiagniecia zaktadanych rezultatéw beda zatgcznikiem do
protokotu odbioru.
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Grantodawca nie bedzie sprawdzat dokumentéw ksiegowych stanowigcych dowdd wydatkdéw
poniesionych przez grantobiorce w ramach realizacji grantu, w przypadku grantu powierzonego w ramach
osi 11 (rozliczenie kwotg ryczattows).

Terminy ztozenia dokumentéw potwierdzajgcych realizacje grantu zgodnie
z przeznaczeniem oraz ich rodzaje zostang okreslone w umowie o powierzenie grantu. Grantobiorca
zobowigze sie do przestrzegania terminéw sktadania dokumentéw pod rygorem utraty prawa do grantu
oraz rozwigzania umowy.

W przypadku niezrealizowania wskaznikow grantobiorca zobowigzuje sie do zwrotu niewydatkowanej
czesci grantu na konto wskazane przez grantodawce.

W przypadku niezrealizowania wskaznikéw grantobiorca ma prawo zwrdci¢ sie do grantodawcy z
whnioskiem o proporcjonalne rozliczenie grantu do poziomu osiggnietych wskaznikow. We wniosku
grantobiorca powinien przedstawic przyczyny nieosiggniecia w petni zatozonych wskaznikéw oraz wykazac
swoje starania zmierzajgce do osiggniecia tych zatozen lub wykazaé wystgpienie tzw. sity wyzszej. Decyzje
0 zastosowaniu proporcjonalnego rozliczenia grantu w stosunku do osiggnietych wskaznikéw podejmuje
grantodawca. Grantodawca w takiej sytuacji moze podja¢ decyzje o uznaniu czesci wydatkéw poniesionych
przez grantobiorce za niekwalifikowalne i zgdac ich zwrotu.

Wszystkie szczegdty dotyczgce zwrotu nienaleznie lub nadmiernie wyptaconych srodkédw zostang
okreslone w umowie o powierzenie grantu.

MONITORING | KONTROLA

Grantodawca bedzie prowadzit monitoring i kontrole grantobiorcow pod katem zaplanowanych w
projekcie objetym grantem wskaznikéw rezultatu.

W przypadku zagrozenia nieosiggniecia przez grantobiorce wskaznika, grantodawca przewiduje kolejne
nabory majgce na celu pozyskanie nowych grantobiorcéw zapewniajgcych osiggniecie wskaznikéw w
projekcie grantowym (w ramach ktérego udzielane sg granty).

Grantobiorca, poprzez odpowiednie zapisy w umowie o powierzenie grantu, zobowigze sie do poddania
sie czynnosciom kontrolnym wykonywanym na potrzeby projektu przez grantodawce, 1Z RPO WK-P oraz
inne instytucje do tego uprawnione. Niepoddanie sie grantobiorcy dziataniom monitoringowym ze strony
grantodawcy lub czynnosciom kontrolnym przez upowaznione do tego celu instytucje, uznane bedzie za
przypadek naruszenia umowy o powierzenie grantu.

Zakres danych i szczegéty w zakresie monitorowania uczestnikéw projektu wskazano w Wytycznych w
zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020 oraz
Podreczniku Beneficjenta SL 2014. Wzér Formularza rekrutacyjnego uczestnika projektu stanowi zatgcznik
do Procedur.

Dane dotyczace uzytkownikow i odbiorcow wsparcia sg gromadzone w centralnym systemie
teleinformatycznym na zasadach identycznych jak dla uczestnikéw projektéw.

Dane dotyczace uzytkownikéw i odbiorcdw bedg pozyskiwane przez grantodawce przy wspotpracy z
grantobiorcg, co zostanie okreslone w umowie o powierzenie grantu.
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Grantodawca ma prawo oczekiwaé od grantobiorcy szczegdétédw dotyczacych realizowanego wsparcia, w
tym planowanych harmonogramoéw dziatan doradczo — szkoleniowych, celem przeprowadzenia wizyty
monitoringowe;.

Grantodawca  przewiduje  przeprowadzenie co najmniej jedng wizyte  monitoringowa
u grantobiorcy. Wizyty monitoringowe zostang zapowiedziane w terminie nie krétszym niz 3 dni robocze
od terminu wizyty. Grantobiorca zostanie poinformowany o celu wizyty monitoringowej i jej zakresie.
Grantodawca zastrzega sobie mozliwosé przeprowadzenia wizyty monitoringowe] bez zapowiedszi,
szczegblnie w przypadku, kiedy podejmie informacje o nieprawidtowosciach w realizacji umowy o
powierzenie grantu przez grantobiorce, a zwitaszcza wydatkowania srodkéw na cele niezwigzane z
realizowanym grantem.

W trakcie wizyty monitoringowej zweryfikowana zostanie przez grantodawce zgodnos¢ realizowanych
przez grantobiorce zadan z zapisami zawartymi we wniosku o powierzenie grantu, umowie o powierzenie
grantu jak réwniez dokumentacja prowadzona w ramach projektu, zwigzana z powierzonym grantem (w
szczegblnosci dokumenty potwierdzajagce osiggniecie zatozonych rezultatow np. listy obecnosci,
dokumentacja fotograficzna i prasowa, dokumenty i produkty wytworzone w wyniku realizacji grantu,
umowy zawarte pomiedzy grantobiorcg a uzytkownikiem).

Z przeprowadzonej wizyty monitoringowe] sporzgdzony zostanie protokdt, ktérego zapisy zostang
przedstawione grantobiorcy. Protokdt z wizyty monitoringowej stanowi zatgcznik do Procedur. Protokét
zostanie przedstawiony grantobiorcy nie pdzniej niz 10 dni roboczych po zakonczeniu wizyty
monitoringowe] przez grantodawce. Grantobiorca ma mozliwos¢ wniesienia zastrzezenn i uwag do
protokotu z wizyty monitoringowej w terminie do 5 dni roboczych od jego otrzymania.

W przypadku wskazania przez grantodawce dziatan naprawczych, grantobiorca podejmie sie dziatan
naprawczych w terminie do 30 dni od przyjecia protokotu,
a grantodawca ma obowigzek przeprowadzenia ponownej wizyty monitoringowej, ktérej celem bedzie
zweryfikowanie wywigzania sie grantobiorcy z zaleconych dziatan naprawczych.

NARUSZENIE ZAPISOW UMOWY

Przypadki  naruszenia umowy oraz ich konsekwencje zostang opisane w umowie
0 powierzenie grantu. Za naruszenie warunkdw umowy uznawane bedzie przede wszystkim realizowanie
projektu objetego grantem niezgodnie z trescig whiosku
0 powierzenie grantu.

W przypadku, kiedy na grantodawce zostanie natozona przez IZ RPO WK-P korekta finansowa wynikajaca
z nienalezytego zrealizowania zapiséw umowy na dofinansowanie projektu grantowego, grantodawca ma
prawo natozy¢ kary umowne na grantobiorce, ktory przyczynit sie do naliczenia tych korekt. Kary umowne
zostang natozone w postaci korekty finansowej. Wartos¢, sposéb oraz termin zwrotu lub potrgcenia
przekazanych srodkéw okreslg zapisy umowy o powierzenie grantu.

W przypadku naruszenia zapisow umowy o powierzenie grantu grantodawca moze natozyé na
grantobiorce obowigzek zwrotu catosci przekazanych srodkéow finansowych.
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POSTANOWIENIA KONCOWE

Grantodawca zobowigzuje sie do przestrzegania Procedur przez personel zaangazowany w realizacje

projektu grantowego.

5. ZAtACZNIKI DO PROCEDUR

LGD ma prawo modyfikacji wzoru dokumentu stanowigcego zatacznik do niniejszej Procedury pod

warunkiem zachowania zapiséw wynikajacych z dokumentéw wyzszego rzedu (wytycznych, rozporzadzen,
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W2zor rejestr naboréw wnioskéw

W2zor ogtoszenia o naborze wnioskéw

Wzor rejestr wnioskow

Deklaracja poufnosci dla pracownika

Wzér karta weryfikacji wstepnej wniosku

Wzér zawiadomienia o posiedzeniu Rady

W2zor Lista obecnosci Rady

W2zér Deklaracja poufnosci i bezstronnosci dla Rady
Wzor Rejestr interesow

. Wzér karta oceny zgodnosci z LSR

. Wzér Uchwata oraz lista grantow zgodnych, niezgodnych z LSR

. A) Wzor karta zgodnosci z lokalnymi kryteriami wyboru cel szczegétowy 2.1
. B) Wzér karta zgodnosci z lokalnymi kryteriami wyboru cel szczegétowy 3.1
. Wzér uchwata warunkowa

. Wzor listy wybranych Grantobiorcow

. Wzér listy niewybranych Grantobiorcéw

. Wzér uchwaty w sprawie wyboru grantu

. Wzor pisma informujacego o wyniku wyboru i mozliwosci wniesienia odwotania
. Wzér odwotania od decyzji

. Wz6ér rejestru odwotan

. Pismo o pozostawieniu odwotania bez rozpatrzenia

. Uchwata w sprawie rozpatrzenia odwotania

. Pismo o rozpatrzeniu odwotania

. Opinia Rady do zmiany umowy

. Uchwata rady o zmianie umowy

. Wzér wniosku o dofinansowanie (EFS)

. Wzér umowa o dofinansowanie (EFS)

. Wzér wniosek o rozliczenie grantu (EFS)
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