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SLOWNIK POJEC I SKROTOW

UZYTE W PROCEDURZE OKRESLENIA I SKROTY:

biuro - Biuro Stowarzyszenia Lokalnej Grupy Dziatania Chelmno, ul. Dominikanska 35, 86-200
Chelmno; miasto Chetmno, wojewddztwo kujawsko-pomorskKie;

EFS - Europejski Fundusz Spoteczny;

IZ RPO WK-P - Instytucja Zarzadzajaca Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020;

Konkurs - nabér wnioskéw o dofinansowanie ogtoszony przez LGD Chetmno dla podmiotéw innych
niz LGD;

LGD - Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania Chetmno;

LSR - Lokalna Strategia Rozwoju Stowarzyszenia Lokalnej Grupy Dziatania Chelmno nalata 2016- 2023;
Ogloszenie o naborze wnioskéw - ogloszenie o naborze wnioskéw, o ktérym mowa w art. 19 ust. 1
ustawy RLKS;

Posiedzenie - posiedzenie cztonkéw Rady, zwotywane w celu oceny i wyboru projektéw ztozonych w
odpowiedzi na dany konkurs. Posiedzenie nie musi odbywac sie w trybie ciggtym, moze trwa¢ dtuzej niz
1 dzien;

Procedura - dokument okreslajacy zasady naboru, oceny i wyboru podmiotéw innych niz LGD;

Projekt podmiotu innego niz LGD - projekt ztozony przez podmiot inny niz LGD, ktéremu ZW udziela
wsparcia finansowego, po wybraniu jego projektu przez Rade LGD, w ramach realizowanej przez LGD
procedury konkursowej;

Rada - Rada Stowarzyszenia Lokalnej Grupy Dziatania Chetmno - organ decyzyjny;

RLKS - rozwdj lokalny kierowany przez spotecznos¢;

Rozporzadzenie ogdlne - rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu
Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz ustanawiajace przepisy ogo6lne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013
r, str. 320- 469, z p6zZn. zm.);

umowa ramowa - umowa o warunkach i sposobie realizacji LSR, o ktérej mowa w art. 8 ust. 1 pkt 1 lit.
d ustawy RLKS (z zastrzezeniem ewentualnych zmian);

ustawa RLKS - ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spoteczno$ci
(Dz.U.z 2018 r. poz. 140, z p6Zn. zm.);

ustawa wdrozZeniowa - ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie
polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2017 r. poz. 1460,
1475 z p6zn. zm.);
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whniosek o dofinansowanie - wniosek ztozony w odpowiedzi na konkurs ogtoszony na dofinansowanie
projektow;

wnioskodawca - podmiot inny niz LGD ubiegajacy sie o uzyskanie wsparcia w ramach konkursu;
Wytyczne - zarzadzenia i zalecenia, wydane najczeSciej przez ministra nadzorujacego dziedzine, ktorej
dokument dotyczy, uszczegbtowiajace zapisy ogdélne zawarte w ustawach i rozporzadzeniach;

Zarzad - Zarzad Stowarzyszenia Lokalnej Grupy Dziatania Chetmno;

ZW - Zarzad Wojewo6dztwa Kujawsko-Pomorskiego - wykonujacy zadania w zakresie RLKS wdrazanego
ze Srodkow EFS, jako Instytucja Zarzadzajaca (art. 2 ust. 2 ustawy RLKS).
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1.WSTEP

1. LGDuzgadniazIZ RPO W K-P termin naboréw wnioskéw. Przed uzgodnieniem terminu
naboru LGD Chelmno wystepuje do ZW o wysoko$¢ dostepnych $rodkéw w ramach
naboru. Kolejno LGD Chelmno ogtosi nabér dla podmiotéw innych niz LGD. Wniosek o
dofinansowanie bedzie oceniany i wybierany przez LGD, za$ umowa o dofinansowanie
zostanie zawarta pomiedzy wnioskodawcg a IZ RPO W K-P.

2. Procedura okresla zasady ogtoszenia naboru, oceny i wyboru projektéow zgtoszonych w
odpowiedzi na konkursy ogtaszane przez LGD w ramach Lokalnej Strategii Rozwoju
Lokalnej Grupy Dziatania Chelmno na lata 2016-2023 (LSR), Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego nalata 2014-2020 (RPO WK-P) 0$
11, Europejskiego Funduszu Spotecznego (EFS).

3. Procedura okre$la zasady ogloszenia naboru, oceny i wyboru projektéw mozliwych do
realizacji, ktére pozwolg na osiagniecie zaktadanych celéw i wskaznikow LSR, a co za
tym idzie na realizacje samej LSR.

4. Procedura ma charakter przejrzysty, niedyskryminujgcy, jawny i jest powszechnie
dostepna dla wnioskodawcéw w formie elektronicznej na stronie internetowej LGD
Chelmno www.lgdchelmno.pl oraz w formie papierowej w siedzibie LGD w Chetmnie, ul.
Dominikanska 35.

5. Procedure ustanawia Zarzad Stowarzyszenia Lokalnej Grupy Dziatania Chetmno w
drodze uchwaty, zgodnie z wymogami okreslonymi dla programu, w ramach ktérych
realizowana jest LSR, tj. EFS RPO WK-P 2014-2020

6. Procedura bedzie na biezaco poddawana aktualizacjom wynikajagcym ze zmian
przepisow prawa zaréwno Krajowego, jak i Unii Europejskiej. Wersja procedury,
dostosowana do nowego brzmienia przepiséw prawa, bedzie miata zastosowanie do
postepowan w zakresie ogtoszenia naboru, oceny i wyboru projektéw wszczetych w
terminach sktadania wnioskéw, ktére rozpoczety swdj bieg od dnia wejécia w zycie
nowych przepiséw (z zastrzezeniem informacji uzyskanych od IZ RPO WK-P).

7. W ramach danego naboru wnioskéw nie moze nastgpi¢ zmiana procedury.

8. Przed przystapieniem do ztozenia wniosku o dofinansowanie nalezy zapoznaé sie z
Lokalna Strategig Rozwoju Lokalnej Grupy Dziatania Chetmno na lata 2016-2023, ktéra
dostepna jest na stronie internetowej: www.lgdchelmno.pl.

2.CELE I ZAKRES TEMATYCZNY PROJEKTOW MOZLIWYCH DO REALIZACJI W RAMACH LSR DLA RPO
WK-P, EFS

W cel og6lny Lokalnej Strategii Rozwoju na lata 2016-2023 dla obszaru Lokalnej Grupy Dziatania
Chelmno wpisuje sie potrzeba wzmocnienia gospodarki spotecznej, aktywizacji spotecznej i zawodowe;j
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mieszkancéw oraz zwiekszenie rozpoznawalnosci obszaru LGD, dlatego tez zatozenia i cele projektéw
realizowanych przez podmioty inne niz LGD ze Srodkéw LSR musza by¢ zgodne i odpowiadac¢ celowi
ogblnemu nr 1 oraz celowi szczegétowemu 1.1.

Cele ogélne i szczegbtowe:

Cel ogélny 1: Zwiekszenie liczby dziatan w obszarze aktywnej integracji o charakterze sSrodowiskowym

na rzecz os6b wykluczonych i zagrozonych wykluczeniem spotecznym oraz ich otoczenia na obszarze
LGD do roku 2023

Cel szczegotowy 1.1. Wsparcie dziatan na rzecz aktywizacji spoteczno- zawodowej

Zakresy tematyczne:

1. Aktywizacja spoteczno-zawodowa (w tym szkolenia podnoszace kompetencje i/lub dajace
nowe umiejetnos$ci zawodowe i spoteczne);
2. Kluby pracy;

3. Inne z obszaru aktywnej integracji o charakterze srodowiskowym.



Fundusze s

Europejskie 7
\~¢

Program Regionalny &

¥

Wojewdédztwo
Kujawsko-Pomorskie

LGD

Unia Europejska
Chelmno

Europejski Fundusz Spoteczny Mok gk

3. SZCZEGOLOWE PROCEDURY NABORU, OCENY I WYBORU PODMIOTOW INNYCH NIZ LGD

Etap | Osoba odpowiedzialna | CzynnoSci ] ] | Zataczniki
1. ZASADY OGLASZANIA NABOROW WNIOSKOW O DOFINANSOWANIE
Nadanie naborowi indywidualnego oznaczenia (numeru konkursu). | Zat nr 1. Wz6r - Rejestr
Opracowanie projektu tresci Ogtoszenia o naborze wnioskéw o dofinansowanie, | naboréw wnioskéw o
o ktorych mowa w art. 19 ust. 4 ustawy o RLKS oraz zatgcznikéw. Termin | dofinansowanie
Biuro LGD sktadania wnioskéw, zgodnie z art. 42 ustawy wdrozeniowej, nie moze by¢ | Zat. nr 2. Wzoér -
krotszy niz 7 dni, liczac od dnia rozpoczecia naboru wnioskéw. Ogtoszenie o naborze
wnioskow o
dofinasowanie
Uzgodnienie z ZW e istotnych elementéw planowanego naboru wnioskéw, w | Zat. nr 3 Wz6r - Wniosek
Ogtoszenie szczegblnosci dotyczacych terminu planowanego naboru wnioskéw, treéci | 0 uzgodnienie terminu
naboru Ogtoszenia o naborze oraz wysokosci kwoty alokacji. Uzgodnienie terminu | ©TaZ tresci _oghzszenia
wnioskow o naboru oznacza wystapienie LGD droga mailowa do ZW na co najmniej 30 dni naboru — wnioskéw o
dofinansowanie : . 2 dofinansowanie
przed planowanym terminem rozpoczecia naboru tych wnioskéw. Przed
uzgodnieniem terminu naboru LGD wystepuje do ZW z zapytaniem o wysoko$¢
Zarzad LGD . .
dostepnych srodkéw w ramach naboru.
W przypadku, gdy LGD w ramach danego naboru planuje wprowadzi¢
dodatkowe warunki udzielenia wsparcia, o ktérych mowa w art. 19 ust. 4 pkt 2
lit. a ustawy RLKS, podlegaja one uprzedniemu zatwierdzeniu przez ZW i musza
by¢ przekazane z odpowiednim wyprzedzeniem, w celu zachowania terminow,
o ktérych mowa w art. 19 ust. 2 ustawy RLKS.
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LGD zamieszcza Ogtoszenie o naborze wnioskow?, w tresci uzgodnionej z ZW na
swojej stronie internetowej?, nie wczesniej niz 30 dni i nie péZniej niz 14 dni
przed planowanym terminem rozpoczecia biegu terminu sktadania tych
wnioskow. Ogloszenie zamieszczone musi by¢ na stronie internetowej LGD i na
tablicy ogtoszen w siedzibie LGD. W miejscu zamieszczenia ogloszenia podaje
sie date jego publikacji (DD-MM-RRRR).
1. Ogtoszenie naboru wnioskéw o dofinansowanie musi zawieraé w

szczegollnosci:

1) wskazanie:

a) terminu i miejsca sktadania tych wnioskéw,

b) formy wsparcia,

) zakresu tematycznego operacji;

2) obowiazujace w ramach naboru:

a) warunki udzielenia wsparcia okreSlone w przepisach regulujacych

zasady wsparcia z udziatem poszczegélnych EFSI lub na podstawie tych

przepisow,

aa) warunki wyboru operacji, o ktérych mowa w art. 18a ust. 1, jezeli

Biuro LGD

zostaly okreslone,

b) kryteria wyboru operacji wraz ze wskazaniem minimalnej liczby
punktéw, ktorej uzyskanie jest warunkiem wyboru operacji;

3) informacje o wymaganych dokumentach, potwierdzajacych
spelnienie warunkéw udzielenia wsparcia oraz kryteriow wyboru
operacji;

4) wskazanie wysokosci limitu $srodkéw w ramach ogtaszanego naboru;

1 Do ogloszenia nalezy zalaczy¢ formularz Wniosku o dofinansowanie wraz z Instrukcja wypeklniania oraz Instrukcje uzytkownika GWD wraz z
Regulaminem uzytkownika GWD. Dokumenty, w wersji obowigazujace na dzien ogloszenia naboru, zostana dostarczone przez ZW>

2 Oraz na stronie www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl oraz na portalu www.funduszeeuropejskie.gov.pl (za umieszczenie ogloszenia na tych stronach
internetowych odpowiada ZW).
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5) informacje o miejscu udostepnienia LSR, formularza wniosku o

udzielenie wsparcia, formularza wniosku o ptatno$¢ oraz formularza

umowy o udzielenie wsparcia.
Co do zasady, nie ma mozliwo$ci zmiany tres$ci Ogtoszenia naboru wnioskow,
kryteriéw wyboru projektu oraz ustalonych w odniesieniu do naboru wymogoéow
po ich zamieszczeniu na stronie internetowej. Jednakze LGD dopuszcza zmiane
tresci upublicznionego Ogloszenia w zakresie usuniecia rozbiezno$ci pomiedzy
opublikowang a zatwierdzong przez ZW trescia (wynikajacych z przyczyn
technicznych powstatych podczas przenoszenia tresci z dokumentu tekstowego
na format strony internetowej) oraz w zwiazku z mozliwo$cig zmiany przepisow
prawa. Zmiany nie moga skutkowaé nieréwnym traktowaniem wnioskodawcéw

W przypadku zmiany tresci Ogloszenia nalezy, w miejscu jego zamieszczenia,
podac¢ date pierwszej publikacji, date dokonanej korekty oraz wskazac¢ zakres
dokonanych zmian.

2. ZASADY PRZEPROWADZANIA NABORU WNIOSKOW O DOFINANSOWANIE
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Nabodr wnioskéw o dofinansowanie - Wnioski w wersji papierowej (wydruk

formularza wypetnionego i zatwierdzonego w GWD) sktada sie w miejscu i | Zal. nr 4 Wzor - Rejestr
wnioskéw o

terminie wskazanym w ogloszeniu. Czas trwania naboru wnioskéw od 14 do : )
dofinansowanie

30 dni kalendarzowych. Zlozenie wniosku (wydruk formularza
wypelnionego i zatwierdzonego w GWD) dokonuje sie osobiscie, przez 7at. nr 5 Wzér -
peinomocnika lub osobe uprawniona do reprezentacji. Oéwiadczenie o
Przyjecie wniosku o dofinansowanie dokumentuje si¢ poprzez nadanie | komunikacji
wnioskowi numeru przez LGD Numer ten zostaje odzwierciedlony w rejestrze | elektronicznej
prowadzonym przez LGD. Potwierdzenie bedzie dokonane na ksero pierwszej
strony Wniosku o dofinansowanie i musi zawierac:

a) date, godzine ztozenia wniosku;

b) numer w rejestrze prowadzonym przez LGD;

Zat. nr 6 Wzor -
Formularz Wniosku o
dofinasowanie wraz z

Przvieci instrukcja wypetniania
rzyjecie _ c) liczbe ztozonych wraz z wnioskiem zatacznikéw; oraz instrukcje
wniosku o Biuro LGD . o . , . .
dofinansowanie d) podpis osoby przyjmujacej oraz piecze¢ LGD. uzytkowania GWD wraz
Kazdorazowo o dacie ztozenia wniosku o dofinansowanie decyduje data | z regulaminem
wplywu do biura LGD, w godzinach pracy Biura LGD, od 7.15 do 15.15. uzytkowania GWD
(dokument RPO WK-P
2014-2020)

Wazne informacje:

Whioski ztozone po terminie podlegaja ocenie zgodnoSci z LSR, Rada stwierdza
niezgodnos$¢ z LSR. Wnioskodawca otrzymuje pismo dotyczace wyniku oceny, w
ktérym znajduje sie informacja o niezgodnosci projektu z LSR.

Whnioskodawca ma prawo wycofania ztoZonego wniosku o dofinansowanie i/lub
innego o$wiadczenia na kazdym etapie oceny. Zwrot ztozonych dokumentéw
moze nastapic bezposrednio badz korespondencyjnie, rowniez elektronicznie -
na pisemng pro$be wnioskodawcy. Kopie wycofanych dokumentéw pozostaja w

LGD wraz z oryginatem pisma o wycofaniu ztozonych dokumentéw.

2.1. WERYFIKACJA WSTEPNA WNIOSKU O DOFINANSOWANIE
(nie stanowi oceny projektu nalezacej do wylacznej kompetencji Rady LGD)

10
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Przed weryfikacja wstepna nastepuje podpisanie deklaracji poufnosci
pracownikow biura LGD/ Zarzadu. Weryfikacja wstepna wniosku o
dofinansowanie dokonywana bedzie na biezaco. Pracownicy Biura LGD
dokonujg weryfikacji wstepnej kazdego wniosku ztozonego w danym naborze,
w zakresie okreSlonym w karcie weryfikacji wstepnej wniosku o |Zal. nr 7 Wzér -
dofinansowanie.

Na etapie weryfikacji wstepnej wniosku, Zarzad LGD/Dyrektor biura wzywa

jednokrotnie, podmiot ubiegajacy sie o dofinansowanie do ztozenia wyjasnien
lub uzupemhienia dokumentéw. Do podpisywania pisma wzywajacego
wnioskodawce do zlozenia wyjasnieni/dokumentéw uprawniony jest Prezes lub
wiceprezes Zarzadu/Dyrektor biura. Wzywanie wnioskodawcy do ztozenia

.....

Deklaracja poufnosci
pracownika

podat adres e-mail, a jesli nie to wezwanie nastepuje droga pocztowa, listem
Weryfikacja poleconym za potwierdzeniem odbioru i/lub drogg elektroniczna.
Ws_tqpna Pracownik biura Korespondencja jest kierowana na adres korespondencyjny wskazany we
wniosku o LGD/Zarzad wniosku o dofinansowanie i/lub na adres e-mail wskazany we wniosku o
dofinansowanie . . . .
dofinansowanie. Wnioskodawca ma 5 dni roboczych:

a) w przypadku informacji przekazanej droga elektroniczng - liczy sie od
dnia nastepujacego po dniu wystania informacji;
b) w przypadku przekazanej na pi$mie - liczy sie od daty odbioru pisma

przez wnioskodawce. Zal. nr 8 Wzér - Karta
Ztozenie wyjasnien/dokumentéw dokonuje si¢ osobiscie, przez petnomocnika | weryfikacji wstepnej

lub osobe uprawniong do reprezentacji. Dopuszcza sie mozliwos$¢ zlozenia | wniosku 0
wyjasnien za posrednictwem poczty e-mail, o ile zakres wezwania na to | dofinansowanie
pozwala. W przypadku nie zlozenia wyjasnien lub zlozenia po wskazanym
terminie przez Wnioskodawce, wniosek bedzie podlega¢ ocenie w wersji
pierwotnie zlozonej. UWAGA: wezwanie podmiotu do ztozenia wyjasnien lub
dokumentoéw nie wstrzymuje biegu terminu okre$lonego w art. 21 ustawy RLKS
(okreslonego na dokonanie przez LGD oceny zgodnosci projektu z LSR, wybor
projektu oraz ustalenie kwoty dofinansowania).

11
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Whioski z weryfikacji wstepnej, w tym uzasadnienie do wezwania podmiotu do
ztozenia wyjasnien lub dokumentéw oraz wskazanie tych wyjasnien,
odnotowywane s3 w ,Karcie weryfikacji wstepnej wniosku”. Wszystkie
wypetnione karty sa przekazywane na posiedzenie Rady LGD.

Wypehiona karta weryfikacji wstepnej stanowi dokument pomocniczy w
trakcie oceny i wyboru projektu przez Rade.

3. ZASADY ZWOLYWANIA POSIEDZEN RADY ZGODNIE Z REGULAMINEM RADY

Informacja o

Przewodniczacy Rady w
porozumieniu z
Zarzadem LGD i Biurem
LGD

Pracownicy biura, wspélnie z Zarzadem LGD oraz Przewodniczacym Rady
wyznaczaja termin posiedzenia Rady. Termin posiedzenia podawany jest do
publicznej wiadomosci na stronie internetowej LGD.

Przygotowanie zawiadomien dla cztonkéw Rady o posiedzeniu Rady wraz z
informacja dotyczaca mozliwosci wcze$niejszego zapoznania sie z materiatami i

Zat. nr 9. Wzér -
Zawiadomienie o

posiedzeniu dokumentami zwigzanymi z porzadkiem posiedzenia, w tym z wnioskami o | posiedzeniu Rady
Rady Pracownik biura LGD dofinansowanie_, ktérg quq_ ro.zp.atryw.ane podcza_ls ppsiedzenia. Cz}onko,wie
Rady LGD zostaja powiadomieni pisemnie lub w kazdy inny skuteczny sposéb o
miejscu, terminie i porzadku posiedzenia Rady LGD. Dopuszcza sie mozliwo$¢
informowania cztonkéw Rady LGD o posiedzeniu za posrednictwem poczty
elektronicznej, najp6zniej 5 dni przed posiedzeniem.
Przewodniczacy Rady | Podpisanie zawiadomien o posiedzeniu Rady.
Udostepnienie cztonkom Rady wszystkich materialéw i dokumentéw
zwigzanych z porzadkiem posiedzenia, w tym z wnioskami o dofinansowanie,
ktére bedg rozpatrywane podczas posiedzenia wraz Z
wyjasnieniami/dokumentami ztozonymi przez wnioskodawce na wezwanie
Przygotowanie Biura LGD. . . . . , .
posiedzenia Przygotowanie dokumentacji dla kazdego wniosku o dofinansowanie na
Rady i obstuga Biuro LGD posiedzenie Rady, w tym:
techniczna — Wypeniona karta weryfikacji wstepnej;
posiedzenia — Karty oceny zgodno$ci projektu z LSR;

— Karty oceny projektu wg lokalnych kryteriéw wyboru;
— Deklaracje poufnosci i bezstronnosci;

— Lista obecnoéci.
Obstuge techniczng posiedzenia zapewnia biuro LGD.
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4. OCENA WNIOSKU - CZYNNOSCI REALIZOWANE PRZEZ RADE LGD
(w terminie 60 dni od dnia nastepujacego po ostatnim dniu terminu sktadania wnioskéw o udzielenie wsparcia zgodnie z art. 21 ust. 5

ustawy RLKS)

Cztonkowie Rady

Podpisanie listy obecnosci na posiedzeniu Rady w pozycji przypisanej do
sektora uczestniczacej w podejmowaniu decyzji (Regulamin Rady przewiduje
takze udziat w posiedzeniu ekspertow zewnetrznych).

Zat. 10 Wzor - Lista
obecnosci Rady

Otwarcie posiedzenia, przedstawienie porzadku obrad, sprawdzenie
prawomocno$ci obrad. Powotanie Sekretarza ktdérej powierza sie obliczanie
wynikéw poszczegélnych glosowan, kontrole prawomocnosci, w tym
zachowania parytetu rownowagi sektorowej, sporzadzanie uchwat i protokotow

oraz wykonywanie innych czynno$ci. Komisja Skrutacyjna zostanie wybrana na

Przewodniczgcy Rady | pierwszym posiedzeniu Rady w ramach danego naboru. Na podstawie art. 32

Otwarcie ust.2 lit. b rozporzadzenia 1303/2013 - na poziomie podejmowania decyzji ani

posiedzenia wtadze publiczne, ani Zadna z grup interesu nie posiada wiecej niz 49% praw

Rady, zgodnie z gtosu; oraz na podstawie art. 34 ust.3 lit b rozporzadzenia 1303/2013 - co

regulaminem najmniej 50% gtoséw w decyzjach dotyczacych wyboru pochodzi od partneréw
Rady niebedacych instytucjami publicznymi.

Cztonkowie Rady

Przed przystapieniem do oceny projektéw ztozonych w ramach danego naboru,
kazdy cztonek Rady podpisuje deklaracje poufnosci i bezstronnosci zawierajaca
informacje o ewentualnych wyltaczeniach z oceny oraz oswiadczenie, Ze cztonek
Rady zapoznat sie z procedura oceny i wyboru projektu -
wypekienie/uzupetienie Rejestru intereséw dla danego naboru na podstawie
deklaracji bezstronno$ci.

Zat.nr 11 Wzér -
Deklaracja poufnosci i
bezstronnosci dla Rady

Zat. nr 12 Wzoér -Rejestr
intereséw

Przewodniczacy Rady

Nad prawidtowos$cig procesu oceny i wyboru wnioskéw przeprowadzanego
przez zespot cztonkéw Rady czuwa Przewodniczacy Rady. W przypadku duzej
ilosci wnioskéw o dofinansowanie, mozliwe jest zwotanie wiekszej ilosci
posiedzen do oceny wnioskow.

4.1 PROCES DECYZYJNY - PROCES WYBORU WNIOSKU O DOFINANSOWANIE3

3 Ocena wnioskéw o dofinansowanie moze odbywaé sie z wykorzystaniem platformy internetowe;j
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Glosowanie w sprawie wylaczenia czlonka Rady z oceny.
W przypadku, gdy po zapoznaniu sie z rejestrem interesow wystepuja dalsze
watpliwosci co do bezstronnosci cztonka Rady w odniesieniu do danego

projektow zgodnych oraz niezgodnych z LSR, ktora przyjmuje w formie
uchwaty. Nad uchwalg zatwierdzajaca liste gtosuja wszyscy cztonkowie Rady
LGD uczestniczacy w posiedzeniu.
Do dalszej oceny wg lokalnych kryteriéw wyboru zostang przekazane jedynie te
wnioski o dofinansowanie, dla ktérych zostanie podjeta decyzja Rady LGD o
zgodno$ci danego projektu z LSR.
Zgodnie z art. 21 ust. 2 ustawy RLKS, za projekt zgodny z LSR uznaje sie taki,
ktory:
a) zaktada realizacje celéw gtéwnych i szczegétowych LSR, przez osigganie
zaplanowanych w LSR wskaznikow;

Przewodniczacy Rady projektu, Przewodniczacy Rady przeprowadza glosowanie w sprawie
wykluczenia Cztonka z oceny. Decyzje Rady LGD odnotowuje sie w protokole z
posiedzenia oraz rejestrze intereséw.
Rekomendacja oceny zgodno$ci projektéw z LSR dokonywana jest
indywidualnie przez dwdch cztonkéw Rady LGD (wyznaczonych przez
Przewodniczacego Rady sposréd wszystkich cztonkéw Rady uprawnionych do | Zat. nr 13 Wzér - Karta
gtosowania?) poprzez wypetienie imiennej Karty oceny zgodnosci projektu z zgodnosci projektu z
LSR. LSR
W przypadku jednej oceny pozytywnej oraz jednej negatywnej wniosek o
dofinansowanie podlegac bedzie ocenie przez wszystkich uprawnionych | 7at. nr. 14 Wzér -
do glosowania czlonkéw Rady poprzez wypelienie Karty zgodnosci | Uchwata zatwierdzajaca
_ projektu z LSR. liste projektow
Czionkox_/\ne Rady/ Na podstawie wynikéw oceny zgodnosci z LSR, Rada LGD formutuje Liste zgodnych oraz
Przewodniczacy Rady

niezgodnych z LSR
i Lista projektow
zgodnych oraz
niezgodnych z LSR

4 W przypadku watpliwosci, nastepowac bedzie nastepujaca procedura: Procedura losowania — 1 osoba przygotowuje karteczki z numerami wniosku,
karteczki w obecnosci pozostalych os6b sa wlozone w karton (nieprzezroczysty), karton zostaje zamkniety, nastepuje wymieszanie karteczek,
jedna wyznaczona osoba (inna niz ta ktéra, wypisywala i wktadata do kartonu karteczki) dokonuje losowania (ta sama procedura dotyczy¢ bedzie

lokalnych kryteriéw).
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b) jest zgodny z RPO WK-P na lata 2014-2020;
C) jest zgodny z zakresem tematycznym projektu;
d) jest objety wnioskiem, ktéry zostat ztozony w miejscu i terminie
wskazanym w Ogloszeniu o naborze.
Uchwaty i lista powinny zawiera¢, co najmniej:
1) indywidualne oznaczenie sprawy nadane kazdemu wnioskowi o
dofinansowanie przez LGD, wpisane na wniosku w odpowiednim polu;
2) nazwe podmiotu ubiegajacego sie o dofinansowanie;
3) tytut projektu okreslony we wniosku o dofinansowanie;
4) wynik w ramach oceny zgodnoSci z LSR;
5) kwote wsparcia wnioskowang przez podmiot ubiegajagcy sie o
dofinansowanie;
6) informacje o spetnieniu warunkéw formalnych,
7) warto$¢ catkowitg projektu.

Cztonkowie Rady

Po dokonaniu oceny zgodnosci projektu z LSR wnioski, ktére uznane zostaty
przez cztonkéw Rady LGD za zgodne z LSR, zostajg przekazane do oceny
punktowej pod wzgledem spelniania tzw. lokalnych kryteriéw wyboru.
Rekomendacja oceny dokonywana jest przez dwdéch cztonkéw Rady LGD
(wyznaczonych przez Przewodniczacego Rady sposréd wszystkich cztonkéw
Rady uprawnionych do gtosowania) indywidualnie przy uzyciu Karty oceny
projektu wg lokalnych kryteriow.

Rekomendowana liczba punktéw dla kazdego rozpatrywanego wniosku o
dofinansowanie liczona jest wg $redniej arytmetycznej ogétu liczby punktow
przyznanych przez dwoch cztonkéw Rady, w zaokragleniu do 2 miejsc po
przecinku.

O miejscu projektu na LiScie wybranych projektow decyduje S$rednia
arytmetyczna liczby punktéw uzyskanych z oceny pod wzgledem spetniania
lokalnych kryteriow wyboru.

Réwna liczba punktéw: w przypadku, gdy Kkilka wnioskow o
dofinansowanie uzyska taka sama ilo$¢ punktéw, o miejscu na liscie
decyduje: czy wnioskodawca pochodzi spoza sektora finanséw publicznych,

Zat. nr 15 Wz6ér - Karta
oceny projektu wedtug
lokalnych kryteriow
wyboru cel szczegétowy
1.1
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nastepnie data i godzina ztozenia wnioskéw o dofinansowanie, ktére wptynety
w odpowiedzi na Ogtoszenie o naborze.

Rada dokonuje oceny racjonalnosci budzetu. Kwota wsparcia moze ulec
obnizeniu. Ustalenie kwoty wsparcia odbywa sie w drodze dyskusjii glosowania
przez podniesienie reki (zwykta wiekszos$¢ gtoséw) cztonkéw Rady LGD, co
odnotowuje sie w Protokole z posiedzenia Rady LGD.

Rada LGD moze zmniejszy¢ wnioskowana kwote projektu:

1) uznajac zaplanowany w ramach projektu koszt za nieracjonalny;

2) uznajac zaplanowany w ramach projektu koszt za niekwalifikowalny.

3) gdy wnioskowana kwota dofinansowania powoduje, Ze projekt nie miesci sie
w limicie Srodkéw wskazanym w Ogtoszenius;

4) uznajac zaplanowany w ramach projektu koszt za niezgodny z taryfikatorem.
W przypadku obnizenia kwoty wniosku o dofinansowanie przez Rade LGD,
konieczne jest, przed podpisaniem Umowy o dofinansowanie, dostosowanie
przez wnioskodawce budzetu projektu do poziomu wynikajacego z ustalonej
przez Rade LGD kwoty wsparcia.

W sytuacji obnizenia kwoty wsparcia wnioskodawca moze dokona¢ korekty
budzetu lub zrezygnowac z realizacji projektu za kwote Srodkéw pomniejszong
decyzja Rady. Korekta budzetu nie moze powodowac¢ jednak zmiany
zaktadanych do osiagniecia wskaznikéw w ramach projektu.

5 W tym przypadku obnizenie kwoty wymaga pisemnej zgody Wnioskodawcy przedlozonej najpézniej w dniu przekazania wnioskéw do ZW.
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Cztonkowie Rady

Stworzenie list wybranych projektéw oraz niewybranych projektow. Na
podstawie wynikéw oceny projektéow wg lokalnych kryteriéw wyboru Rada LGD
formutuje Liste wybranych projektow oraz Liste niewybranych projektow,
ktdéra przyjmuje w drodze uchwaty. Jesli w wyznaczonym terminie nie wptyna
protesty wnioskodawcow, zgodnie z przyjeta procedurg wniesienia protestu,
planowane drugie posiedzenie Rady LGD zostaje odwotane, a podjeta uchwata
pozostaje w mocy prawnej. Nad uchwatlg zatwierdzajacy listy wybranych
projektéw i niewybranych projektéw gtosujg wszyscy cztonkowie Rady LGD
uczestniczacy w posiedzeniu.

Uchwaty i lista powinny zawiera¢, co najmniej:

1) numer wniosku o dofinansowanie,

2) nazwe wnioskodawcy,

3) tytut projektu okre$lony we wniosku o dofinansowanie,

4) wynik w ramach oceny zgodnosci projektu z LSR oraz liczbe otrzymanych
punktow w ramach oceny w zakresie spetniania przez projekt lokalnych
kryteriow wyboru,

5) wnioskowang kwote dofinansowania,

6) ustalong kwote dofinansowania,

7) wynik wyboru,

8) warto$¢ catkowita projektu

Lista projektow wybranych zawiera dodatkowo wskazanie, ktére projekty
mieszczg sie w limicie $srodkéw podanym w ogloszeniu o naborze (na dzien
przekazania wnioskéw o dofinansowanie do ZW).

Zat.nr 17 Wzér -
Uchwatailista
wybranych projektéw

Zat. nr 18 Wzor -
Uchwatailista
niewybranych
projektéw

Przewodniczacy Rady

Zamkniecie posiedzenia, podpisanie uchwat, przekazanie dokumentacji z
wyboru do Zarzadu LGD

UWAGA! Na mocy art. 34 ust. 3 lit. f) rozporzadzenia ogé6lnego, ostateczng
decyzje dotyczaca kwalifikowalno$ci i racjonalno$ci kosztéw oraz ustalenia
kwoty dofinansowania podejmuje ZW, z zastrzeZeniem, Ze nie moze:

- przywrdci¢ kosztow uznanych przez LGD za niekwalifikowalne i/lub
racjonalne;
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‘ - ustali¢ kwoty dofinansowania wyzszej niz okreslona przez LGD.

5. PROCES NASTEPUJACY BEZPOSREDNIO PO ZAKONCZENIU WYBORU PROJEKTOW
w terminie 60 dni od dnia nastepujacego po ostatnim dniu terminu sktadania wnioskéw o dofinansowanie

Zawiadomienie o
wynikach oceny i
wyboru

Zarzad LGD /
Biuro LGD

Powiadomienie wnioskodawcéow o wynikach oceny Rady. Protokét z
posiedzenia Rady =zawierajacy informacje o wylaczeniach z procesu
decyzyjnego, ze wskazaniem, ktérych wnioskéw wytaczenie dotyczy oraz
Uchwata wraz z listg wybranych projektéw i niewybranych projektéw zostanie
upubliczniona na stronie internetowej LGD oraz tablicy ogtoszen w siedzibie
LGD w terminie 60 dni od dnia nastepujacego po ostatnim dniu terminu
sktadania wnioskéw o dofinansowanie. LGD zamieszcza na swojej stronie
internetowej liste operacji zgodnych z LSR oraz liste operacji wybranych, ze
wskazaniem, ktére z operacji mieszcza sie w limicie §rodkéw wskazanym w
ogtoszeniu o naborze wnioskéw o udzielenie wsparcia, o ktorym mowa w art. 35
ust. 1 lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013. Zostang réwniez wystane pisma
informujace wnioskodawcéw o wynikach oceny w formie listu poleconego za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru lub osobiscie lub kurierem lub w postaci
skanu za posrednictwem poczty elektronicznej na wskazany adres we wniosku
o dofinansowanie. Pisma informujace o wynikach oceny podpisywane sg przez
Przewodniczgcego Rady. LGD przekazuje podmiotowi ubiegajacemu sie o
wsparcie, o ktérym mowa w art. 35 ust. 1 lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013,
pisemng informacje o wyniku oceny zgodno$ci jego operacji z LSR lub wyniku
wyboru, w tym oceny w zakresie speiniania przez jego operacje kryteriow
wyboru wraz z uzasadnieniem oceny i podaniem liczby punktéw otrzymanych
przez operacje, a w przypadku pozytywnego wyniku wyboru - zawierajaca
dodatkowo wskazanie, czy w dniu przekazania wnioskéw o udzielenie wsparcia,
o ktéorym mowa w art. 35 ust. 1 lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013, do zarzadu
wojewddztwa operacja miesci sie w limicie §rodkéw wskazanym w ogtoszeniu
0 naborze tych wnioskow.

UWAGA: Rada LGD zastrzega sobie prawo zmiany miejsca projektu na liscie
wybranych projektéw w sytuacji, gdy wptynie protest od podjetej decyzji Rady

Zat. nr 19 Wz6r - Pismo
informujace o wyniku
wyboru i mozliwosci
whniesienia protestu
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LGD na pierwszym posiedzeniu, ktére zostang pozytywnie rozpatrzone przez
Rade LGD.

6. ZASADY

PRZEKAZYWANIA DOKUMENTACJI DO ZW DOKUMENTAC]JI DOTYCZACEJ PRZEPROWADZONEGO WYB

ORU PROJEKTOW

Biuro LGD/Zarzad LGD

W terminie 60 dni od dnia nastepujacego po ostatnim dniu terminu sktadania
wnioskéw o udzielenie wsparcia na operacje realizowane przez podmioty inne
niz LGD, LGD przekazuje ZW wnioski o dofinansowanie projektu (oryginaty),
dotyczace wybranych projektow wraz z dokumentami potwierdzajacymi
dokonania wyboru projektu (kopie potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem)
oraz szczegotowe zestawienie przekazywanych dokumentéw.

Kopie wnioskéw oraz dokumenty potwierdzajgce dokonanie wyboru projektéw
podlegaja archiwizacji w LGD.

Dokumentami potwierdzajagcymi dokonanie wyboru s3:

1. Lista projektéw zgodnych z LSR;

2. Lista projektow wybranych:

a) zgodnych z LSR,

b) ktére uzyskaly przynajmniej minimalng liczbe punktéw w ramach
oceny spelnienia kryteriow wyboru i zostaty wybrane przez LGD do
finansowania,

c) zawierajaca wskazanie, ktére z tych projektéw mieszcza sie w limicie
$Srodkow podanym w ogloszeniu naboru wnioskéw, na dzien
przekazania ich do ZW,

3. Uchwaly podjete przez Rade w sprawie wyboru projektéw oraz
ustalenia kwoty dofinansowania wraz z uzasadnieniem oceny i
podaniem liczby punktéw otrzymanych przez projekt, ze wskazaniem,
czy projekt miesci sie w limicie $rodkéw wskazanym w ogloszeniu
naboru wnioskow oraz uzasadnieniem do ustalonej kwoty
dofinansowania (dotyczy projektéw wybranych),

4. Lista obecnosci cztonkéw Rady podczas gtosowania;

5. Os$wiadczenia cztonkéw Rady o zachowaniu bezstronnos$ci podczas
gtosowania;

6. Karty oceny projektéw w ramach oceny Kkryteriow wyboru oraz
zgodnosci z LSR (dotyczy projektéw wybranych);

Zat. nr 20 Wzoér - Wykaz
dokumentéw
przekazanych do ZW
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7. Ewidencja udzielanego w zwigzku z realizowanym naborem doradztwa,
w formie rejestru lub o§wiadczen podmiotow;
8. Rejestr interesow.

W przypadku, gdy w dokumentach potwierdzajacych wybér projektéow ZW
stwierdzi braki lub bedzie konieczne udzielenie wyjasnien, LGD uzupetni braki
i/lub zlozy wyjasnienia w wyznaczonym terminie (nie krétszym niz 7 dni).

W przypadku otrzymania od ZW informacji o negatywnej ocenie dokumentacji
naboru LGD:

- odnotowuje niewaznos$¢ naboru we wtasnych rejestrach;

- zamieszcza na swojej stronie internetowe] informacje o negatywnej ocenie
naboru oraz pozostawieniu wszystkich wnioskdw ocenionych i wybranych do
dofinansowania przez LGD, bez rozpatrzenia na poziomie ZW.

7. ZASADY WNOSZENIA 1 ROZPATRYWANIA PROTESTU

Whiesienie

protestu od

decyzji Rady
LGD

Whnioskodawca

1. Wnhniesienie protestu. Wnioskodawcy przystuguje prawo wniesienia
protestu w ciggu 7 dni od dnia doreczenia informacji od LGD dotyczacej
wynikéw wyboru projektu, tj.

a) w przypadku informacji przekazanej droga elektroniczng - liczy sie
od dnia nastepujacego po dniu wystania informacji;

b) w przypadku przekazanej na pi$mie - liczy sie od daty odbioru pisma
przez wnioskodawce.

Prawo wniesienia protestu przystuguje od:
a) negatywnej oceny zgodnosci projektu z LSR, albo
b) nieuzyskania przez projekt przynajmniej minimalnej liczby punktow,
ktérej uzyskanie jest warunkiem wyboru projektu albo
¢) wyniku wyboru, ktéry powoduje, ze projekt nie miesci sie w limicie
$Srodkow wskazanym w ogloszeniu o naborze wnioskéow o
dofinansowanie (okoliczno$¢, ze projekt nie miesci sie w limicie

Zat. nr 21 Wzor -
Whiesienie protestu

Zat. nr 22 Wzoér - Rejestr
protestow
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$Srodkow wskazanym w ogloszeniu o naborze nie moze stanowic
wylacznej przestanki wniesienia protestu) albo
d) ustalenia przez LGD kwoty dofinansowania nizszej niz wnioskowana.

2. Protest jest wnoszony w formie pisemne;j i zawiera:

a) oznaczenie instytucji wtasciwej do rozpatrzenia odwotania;

b) oznaczenie wnioskodawcy;

c) numer wniosku o dofinansowanie projektu;

d) wskazanie kryteriow wyboru projektéw, z ktérych ocena wnioskodaweca sie
nie zgadza (wraz z uzasadnieniem);

e) wskazanie, w jakim zakresie wnioskodawca nie zgadza sie z negatywna oceng
zgodno$ci projektu z LSR (wraz z uzasadnieniem);

f) wskazanie w jakim zakresie wnioskodawca nie zgadza sie z ustaleniem przez
LGD kwoty wsparcia nizszej niz wnioskowana (wraz z uzasadnieniem, o ile
dotyczy);

g) wskazanie =zarzutéw o charakterze proceduralnym w zakresie
przeprowadzonej oceny, jezeli zdaniem wnioskodawcy naruszenia takie miaty
miejsce (wraz z uzasadnieniem);

h) podpis wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania, z
zalaczeniem oryginatu lub kopii dokumentu poswiadczajacego umocowanie
takiej osoby do reprezentowania wnioskodawcy.

Mozliwo$¢, forma i wymogi formalne protestu zostang wskazane w piSmie
informujacym o wyniku wyboru i mozliwoS$ci wzniesienia protestu.

Zarzad/Przewodniczacy
Rady/Rada

1. W przypadku wniesienia protestu niespetniajgcego wskazanych
wcze$niej wymogow formalnych lub zawierajacego oczywiste omytki, LGD
wzywa jednokrotnie wnioskodawce do uzupetnienia protestu lub poprawienia
w nim oczywistych omytek, w terminie 7 dni, liczac od dnia otrzymania
wezwania, pod rygorem pozostawienia protestu bez rozpatrzenia. Uzupetnienie
protestu przez wnioskodawce moze nastapi¢ wytgcznie w zakresie:

- oznaczenia instytucji wtasciwej do rozpatrzenia protestu;

- oznaczenia wnioskodawcy;

- numeru wniosku o dofinansowanie;

Zat. nr 23 Wzér - Pismo o
pozostawieniu protestu
bez rozpatrzenia
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- podpisu wnioskodawcy, osoby upowaznionej do jego reprezentowania, lub
dokumentu poswiadczajacego umocowanie takiej osoby do reprezentowania
wnioskodawcy.

2. Wezwanie do uzupelnienia protestu lub poprawienie w nim oczywistych
omytek wstrzymuje bieg terminu na weryfikacje wynikéw wyboru przez LGD
(autokontrole) i bieg terminu na rozpatrywanie protestu przez ZW.

3. Na prawo wnioskodawcy do wniesienia protestu nie wptywa
negatywnie btedne pouczenie lub brak pouczenia.
4. Protest wnosi sie do ZW - komdrki pelnigcej funkcje instytucji

odwotawczej na etapie przedsagdowym w systemie realizacji RPO WK-P, za
posrednictwem LGD. O wniesionym proteScie Biuro LGD informuje
niezwlocznie Przewodniczgcego Rady oraz ZW, drogg elektroniczng, na adres e-
mail komérki odpowiedzialnej za koordynacje RLKS. Termin na wniesienie
protestu uwaza sie za zachowany takze woéwczas, gdy przed jego uptywem
zostat wniesiony bezposrednio do ZW. W takim przypadku ZW niezwtocznie,
droga elektroniczng, przekazuje wtasciwemu LGD informacje o wplynieciu
protestu wraz z jego skanem. Oryginat protestu ZW przekazuje do LGD
najpozniej w terminie 7 dni roboczych od dnia wplywu protestu do ZW.

5. Protest pozostaje bez rozpatrzenia w przypadku, gdy (zgodnie z art. 59 ust.
1 ustawy wdrozeniowej):

a) zostato ztozone po terminie;

b) zostato =ztozone przez nieuprawniony podmiot, tzn. niebedacy
wnioskodawcy, ktérego wniosek o dofinansowanie podlegal ocenie w
ramach danego naboru,

c) bez speihienia wymogdéw okreslonych w art. 54 ust. 2 pkt 4) ustawy
wdrozeniowej (wskazanie kryteriéw wyboru projektow, z ktérych oceng
wnioskodaweca sie nie zgadza, wraz z uzasadnieniem) oraz art. 22 ust.4 pkt
1)i2)1iart. 23 ust. 4a ustawy RLKS (wskazanie, w jakim zakresie podmiot
ubiegajacy sie o dofinansowanie nie zgadza sie z negatywna oceng
zgodnosci z LSR lub ustaleniem przez LGD kwoty nizszej niz wnioskowana,
wraz z uzasadnieniem);

Zal. nr 24 Wzor -
Uchwata w  sprawie
rozpatrzenia protestu

Zal. nr 25 Wz6r - Pismo

o rozpatrzeniu protestu
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d) nieuzupehieniu protestu lub niepoprawieniu w nim oczywistych omytek, w
terminie 7 dni liczac od dnia otrzymania wezwania od LGD do uzupetnienia
lub poprawienia protestu;

e) gdy zostala wyczerpana kwota przewidziana w umowie ramowej na
realizacje danego celu LSR w ramach $rodkéw pochodzacych z danego EFSI.
0 pozostawieniu protestu bez rozpatrzenia LGD informuje niezwtocznie
ZW.

6. W pierwszej fazie rozpatrzenia protestu dokonywana jest tzw.
»,autokontrola”. W fazie tej Przewodniczacy Rady dokonuje weryfikacji
wstepnej ztozonego protestu w zakresie kryteriéw i zarzutéw wskazanych
przez wnioskodawce. Przewodniczacy Rady moze:

a) skierowac projekt do wtasciwego etapu oceny przez Rade i zwotaé

posiedzenie Rady,

b) skorygowac oczywiste btedy i omytki poprzez podjecie uchwaty w trybie

obiegowym, bez koniecznosci zwolywania posiedzenia, wytacznie w

sktadzie cztonkéw Rady, ktérzy uczestniczyli w procesie oceny i wyboru

danego projektu (z zachowaniem wytaczen).s

7. Rada weryfikuje wyniki dokonanej przez siebie oceny projektu w zakresie
kryteriéw i zarzutéw wskazanych w protescie i:

— dokonuje zmiany podjetego rozstrzygniecia, co skutkuje odpowiednio
skierowaniem projektu do wtasciwego etapu oceny albo umieszczeniem
go na liscie projektdow wybranych do dofinansowania w wyniku
przeprowadzenia procedury odwotawczej, informujac o tym
wnioskodawce, albo

— kieruje protest wraz z otrzymang od wnioskodawcy dokumentacjg do
ZW, zataczajac do niego stanowisko dotyczgce braku podstaw do zmiany
podjetego rozstrzygniecia oraz informuje wnioskodawce na pi$mie o
przekazaniu protestu.

8. Autokontrola przeprowadzana jest wytacznie w oparciu o dokumentacje
projektowa ztozong przez wnioskodawce do konkursu. Podczas

6 Mozliwos$¢é stosowania obiegowego trybu podjecia uchwaly.
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autokontroli nie bedg brane pod uwage inne dokumenty, ktdre nie zostaty
dostarczone przez wnioskodawce w ramach procedury naboru i oceny
wniosku o dofinansowanie.

9. Z czynnos$ci wykonywanych w ramach autokontroli Przewodniczacy

Rady sporzadza protokot.

10. CzynnoSci zwigzane z autokontrolg dokonywane sg w terminie nie
dtuzszym niz 14 dni liczac od dnia wniesienia protestu, a o wynikach
przeprowadzonej autokontroli LGD informuje wnioskodawce na pi$mie.

11. Protest wraz z otrzymang od wnioskodawcy dokumentacjg i
stanowiskiem LGD o braku podstaw do zmiany podjetego
rozstrzygniecia, przekazywany jest do ZW niezwlocznie po dokonaniu
autokontroli przez Rade.

12. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia protestu przez ZW, wniosek
zostanie ponownie przekazany do LGD, w celu:

a) umieszczenia go na liscie projektéw wybranych do dofinansowania;

b) przeprowadzenia ponownej oceny projektu, jesli doszto do naruszen
obowigzujacych procedur i konieczny do wyjasnienia zakres spraw ma
istotny wptyw na wynik oceny.

13. Ewentualne wznowienie procedury oceny i wyboru wniosku LGD

przeprowadza od etapu, do ktérego skierowat go ZW.

Rada/Biuro LGD

Uaktualniona Lista wybranych projektéw zawierajgca dodatkowo wskazanie,
ktére projekty mieszcza sie w limicie Srodkéw podanym w ogtoszeniu o naborze,
zostaje przyjeta uchwata Rady (z mozliwoscia podecia jej w trybie obiegowym).

Projekty, ktére znajdg sie na Liscie wybranych projektéw niezaleznie od liczby
punktéw przyznanych podczas ponownej oceny, nie mogg spowodowaé
przesuniecia projektow pierwotnie wybranych, poza limit srodkéw podany w
ogloszeniu.

WYCOFANIE WNIOSKU O DOFINANSOWANIE

Przyjecie pisma
o wycofaniu
wniosku o
dofinansowanie

Whnioskodawca

W celu wycofania wniosku lub innej deklaracji podmiot ubiegajacy sie o
wsparcie, powinien zlozy¢ pisemne zawiadomienie o wycofanie dokumentu w
biurze LGD. Wycofanie wniosku o dofinansowanie w catosci sprawia, ze
powstaje sytuacja, jakby podmiot ubiegajacy sie o dofinansowanie nigdy tego
wniosku nie ztozyl. Wycofanie cze$ci wniosku o dofinansowanie lub innej
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lub innej
deklaracji

deklaracji (zatacznika) sprawia, Ze podmiot ubiegajacy sie o dofinansowanie
znajduje sie w sytuacji sprzed ztozenia wycofanych dokumentéw lub ich czeSci.
Podmiot, ktéry wycofat wniosek, moze ponownie ztozy¢ wniosek w ramach tego
samego naboru, o ile nie dobiegt korica termin tego naboru wnioskow.

UWAGA: Wnioskodawca winien réwniez wycofa¢ wniosek badz inng deklaracje
w generatorze (o ile dotyczy).

Biuro LGD

Przyjecie przez LGD pisemnego zawiadomienia o wycofaniu wniosku o
dofinansowanie lub innej deklaracji przez podmiot ubiegajacy sie o
dofinansowanie (na kazdym etapie oceny i wyboru wniosku).

Zwrot
dokumentéw do
wnioskodawcy

Biuro LGD

Wycofanie wniosku w catosci sprawia, Ze powstaje sytuacja jakby podmiot
ubiegajacy sie o dofinansowanie wniosku nie ztozyt. Wycofanie czesci wniosku
lub innej deklaracji (zatacznika) sprawia, ze podmiot ubiegajacy sie o
dofinansowanie znajduje sie w sytuacji sprzed ztozenia tych dokumentow.

W zwigzku z powyzszym, gdy wnioskodawca wystapi o wycofanie ztoZzonych
dokumentéw (wniosku badz innej deklaracji), LGD zwraca oryginat wniosku i
oryginaty zatgcznikow. Kopie wniosku oraz potwierdzone za zgodno$¢ z
oryginatem kopie zatacznikéw pozostaja w teczce sprawy wraz z oryginatem
pisemnej deklaracji o wycofaniu wniosku. Zwrot dokumentéw nastepuje
poprzez osobisty ich odbiér przez Wnioskodawce z Biura LGD badz
korespondencyjnie - na prosbe podmiotu.

WNIOSEK BENEFICJENTA O ZMIANE UMOWY O DOFINANSOWANIE

Opinia w
Sprawie umowy
0
dofinansowanie

Biuro LGD/ Rada LGD

Whniosek o wydanie opinii, ztoZony przez wnioskodawce, w sprawie zmiany
umowy o dofinansowanie kierowany jest do Rady za posrednictwem Biura LGD.
Whniosek powinien zosta¢ sporzadzony w formie pisemnej i zawierac
uzasadnienie dotyczace powodoéw i zakresu zmiany umowy.

Zmiana umowy nie moze skutkowa obnizeniem wartos$ci wskaznikow ani
wzrostem dofinansowania (poza racjonalnymi usprawnieniami).

Whniosek o wydanie opinii w sprawie zmiany umowy o dofinansowanie ztoZony
w Biurze LGD zostaje opatrzony datag wptywu i podpisem osoby przyjmujace;.
Biuro LGD niezwtocznie po wplynieciu wniosku informuje Przewodniczacego
Rady o wptynieciu takiego wniosku.

Zakres dopuszczalnych zmian zawiera umowa o dofinansowanie.
Przewodniczacy Rady zwotuje posiedzenie Rady zgodnie z trybem okreslonym
w Regulaminie Rady, co skutkuje podjeciem przez Rade stosownej uchwaty w
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kwestii zaopiniowania zmiany umowy o dofinansowanie. W przypadku, gdy
wniosek o zmiane umowy nie ma wplywu na decyzje o zgodno$ci projektu z LSR
oraz zakresem tematycznym, a takze decyzja o wyborze, tj. projekt nadal
osiggatby minimum punktowe warunkujace wybodr i miescit sie w limicie
$Srodkow podanym w ogloszeniu, Przewodniczacy Rady wydaje opinie
jednoosobowo. W innej sytuacji Przewodniczacy Rady LGD zwotuje posiedzenie
Rady i zostaje podjeta stosowna uchwata w sprawie wydania opinii.

Rada dokonuje analizy wniosku o wydanie opinii LGD w sprawie mozliwos$ci
zmiany umowy pod katem:

a) zgodnosci z LSR,

b) zakresu tematycznego okreslonego w ogltoszeniu o naborze, ktérego projekt
dotyczyt,

c¢) zmian we wskaznikach projektu,

d) zmian w budzecie projektu,

e) spetienia kryteriéw wyboru warunkujgcych otrzymanie dofinansowanie,

f) realizacji celu projektu

oraz analizuje czy zmieniony zakres projektu miatby wplyw na zmniejszenie
otrzymanej liczby punktéw, skutkujacych przyznaniem dofinansowania.

Rada moze wyda¢ pozytywna opinie, w sytuacji, gdy proponowana przez
wnioskodawce zmiana umowy nie miataby wptywu na:

- decyzje o zgodnosci projektu z LSR,

- zakres tematyczny okreslony w ogtoszeniu o naborze,

- warto$ci wskaznikow,

- zwiekszenie warto$ci dofinansowania,

- zmniejszenie otrzymanej liczby punktow,

- realizacje celu projektu.

Przekazanie opinii wystawionej przez Przewodniczacego Rady lub
dokumentacji z posiedzenia Rady dotyczacej zaopiniowania zmiany umowy o
dofinansowanie do Zarzadu LGD.

Termin na wydanie opinii przez LGD wynosi 30 dni liczac od dnia nastepujacego
po dniu wptywu wniosku (pisma) o wydanie opinii do biura LGD.

Przekazanie wnioskodawcy opinii Rady nastepuje osobiscie, gdzie
wnioskodawca potwierdza podpisem odbiér osobisty lub zostanie przekazana
za poSrednictwem poczty listem poleconym.
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PODSTAWA PRAWNA

Procedura zostata sporzadzona w oparciu o:
1. Strategie rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢ Lokalnej Grupy Dziatania Chetmno;

2. Regionalny Program Operacyjny Wojewo6dztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020;

3. Szczegbélowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020;

4. Ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznos$ci (Dz. U.z 2018
r. poz. 140, z p6zn. zm.);

5.Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spéjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U.z 2017 r. poz. 1460, 1475 z p6zn. zm.);
6. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgce przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdéjnoscii Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083 /2006 (Dz. Urz.UE L 347z 20.12.2013
r., str. 320- 469, z p6Zn. zm.);

WYTYCZNE

Beneficjentow RPO WK-P obowiazuja nastepujace wytyczne:

1. Wytyczne Ministra Rozwoju w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spéjnosci na lata 2014-2020;

2. Wytyczne Ministra Rozwoju i Finans6w w zakresie realizacji przedsiewzieé
w obszarze wilaczenia spotecznego i zwalczania ubdstwa z wykorzystaniem $rodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego i Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na lata
2014-2020;

3. Wytyczne Ministra Rozwoju i Finans6w w zakresie realizacji przedsiewziec
z udziatem $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze rynku pracy nalata 2014-
2020;

4. Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie sposobu Kkorygowania
i odzyskiwania nieprawidtowosci wydatkéw oraz raportowania nieprawidtowos$ci w ramach
programo6w operacyjnych polityki spéjnosci na lata 2014-2020;
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5. Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie Kkontroli realizacji programéow
operacyjnych na lata 2014-2020;

6. Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i
niedyskryminacji, w tym dostepnos¢ dla 0s0b
z niepetnosprawnos$ciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy
unijnych na lata 2014-2020;

7. Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie informacji i promocji programéow
operacyjnych polityki spdjnosci na lata 2014-2020;

8. Woytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie monitorowania postepu rzeczowego
realizacji programéw operacyjnych na lata 2014-2020;

9. Wytyczne w  zakresie =~ warunkéw  gromadzenia i  przekazywania  danych
w postaci elektronicznej na lata 2014-2020.

Whioskodawca jako beneficjent srodkéw RPO WK-P, jest zobowiazany do stosowania wszelkich

zasad zwigzanych z planowaniem, realizowaniem i rozliczaniem projektéw, zgodnie z zasadami

okreslonymi w wyzej wymienionych wytycznych.

W zwiazku z realizacjg celow i wskaznikow okreslonych w projekcie poprzez podmioty trzecie

(wnioskodawcéw) to na nich zostang przeniesione obowigzki stosowania wszelkich zasad

uregulowanych wytycznymi.

5. ZALACZNIKI DO PROCEDUR

LGD ma prawo modyfikacji wzoru dokumentu stanowigcego zatacznik do niniejszej Procedury pod
warunkiem zachowania zapiséw wynikajacych z dokumentéw wyzszego rzedu (wytycznych,
rozporzadzen, SzOOP, itp.).

1. Wzor Rejestr naboréw wnioskoéw o dofinasowanie
Wzo6r - Ogloszenie o naborze wnioskéw o dofinasowanie

N

3. Wzér - Wniosek o uzgodnienie terminu oraz tresci ogloszenia naboru wnioskéw o

dofinansowanie
4. Wzor - Rejestr wnioskéw o dofinansowanie
Wz6r - Oswiadczenie o komunikacji elektronicznej

o

6. Wzor - Formularz Wniosku o dofinasowanie wraz z instrukcja wypelniania oraz instrukcje
uzytkowania GWD wraz z regulaminem uzytkowania GWD (dokument RPO WK-P 2014-

2020)
7. Wzér - Deklaracja poufnosci pracownika
8. Wzoér - Karta weryfikacji wstepnej wniosku o dofinansowanie
9. Wzér - Zawiadomienie o posiedzeniu Rady
10. Wzér - Lista obecnosci Rady
11. Wzér - Deklaracja poufnosci i bezstronnos$ci dla Rady
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12. Wz6ér - Rejestr interesow

13. Wzér - Karta oceny zgodnosci z LSR

14. Wzér - Uchwala oraz lista projektéw zgodnych, niezgodnych z LSR

15. Wzér - Karta zgodnosci z lokalnymi kryteriami wyboru cel szczegétowy 1.1
16. Wzér - Uchwala w sprawie wyboru projektu

17. Wzér - Uchwala i lista wybranych projektow

18. Wz6ér - Uchwatla i lista niewybranych projektow

19. Wz6ér - Pismo informujace o wyniku wyboru i mozliwosci wniesienia protestu
20. Wz6r - Wykaz dokumentéw przekazanych do ZW

21. Wz6r - Wniesienia protestu

22. Wz6r - Rejestr protestow

23. Wzér - Pismo o pozostawieniu protestu bez rozpatrzenia

24. Wzér - Uchwala w sprawie rozpatrzenia protestu

25. Wz6r - Pismo o rozpatrzeniu protestu
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